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Jelen Kdzérdek(i adatok megismerésérdl sz6l6 Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) az informacios dnrendelkezési
jogrol és az informéacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL. torvény alapjan — figyelemmel Magyarorszag Alaptorvényének
VI. cikkére — a kdzérdek( adatok megismerésére iranyuld igényeknek a Tarsasag altali teljesitésének belsd szabalyait
tartalmazza a kdzérdek(i adatok megismeréséhez fliz6d§ alkotmanyos alapjog érvényesiilésének biztositasa céljabdl.

Jelen Szabalyzat altaldnos keretszabalyozas jellegli rendelkezéseket, és a Tarsasag kezelésében Iévé kdzérdekil
adatok megismerhetdsége érdekében alkalmazandé iranymutatsokat, alapvetéseket tartalmaz a Téarsasag
foglalkoztatottjai szamara, azzal, hogy a Szabalyzatnak torténd megfelelés, valamint eljarasrend részletszabalyainak
kidolgozasa, és érvényre juttatasa a Tarsasag mindenkori vezet tisztségvisel6jének hataskdrébe és felelésségi korébe
tartozik.

A jelen Szabalyzat megallapitasa és modositasa a Tarsasag mindenkori vezetd tisztségviseléjének hataskdrébe tartozik.

Jelen Szabalyzat mindenkor érvényes valtozata a szamitogépes haldzaton és a Tarsasag székhelyén érhetd el. A
kinyomtatott példany a vezet0 tisztségviseld alairasanak hianyaban nem tekintendd hivatalos példanynak.

Hatalyba Iéptetve: 2026. aprilis 22. napjan

Magyarsag Haza Kézhaszni Nonprofit Korlatolt Felelésségti Tarsasag
képv.: Dr. Kiss Péter (igyvezetd, dnalldan
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.M.

112,

113.

A Szabalyzat célja

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A jelen Szabalyzat célja, hogy a Tarsasag a miikddése soran keletkezd kdzérdek( adatok nyilvanossagat
biztositsa, és meghatarozza a kdzérdek(i adatok megismerésére iranyuld egyedi igények teljesitésének rendjét,
valamint annak biztositasa, hogy a torvényi szabalyozas keretei koz6tt személyes adatédval mindenki maga
rendelkezzen és a kdzérdek( adatokat mindenki megismerhesse.

A Szabalyzat célja tovabba, hogy meghatérozza a Tarsasag honlapjan kdzzétételre kerild kozérdeki és
kozérdekbdl nyilvanos adatok (tovabbiakban: kdzérdek( adatok), az adatszolgaltatasért feleldsok korét, a
kézzétételi eljaras menetét, szabalyait.

A szabélyozott szervezet adatai

Név:

Magyarsag Haza Kozhaszni Nonprofit Korlatolt Felelésségi
Tarsasag

Roviditett név:

Magyarsag Haza Kézhasznu Nonprofit Kft.

Székhely: 1054 Budapest, Tiikory utca 5. 4. em. 10. ajté
Cégjegyzékszam: Cg.01-09-335243

Vezetve: a Févarosi Torvényszék Cégbirésaga nyilvantartasaban
Addszam: 26615374-2-41.

Statisztikai szamjel: 26615374-9499-572-01.

Honlap: http://lwww.magyarsaghaza.net

Telefonszam: 0036 (1) 795 6606

E-mail cim: info@magyarsaghaza.net

Képviseli: Dr. Kiss Péter ligyvezetd, 6nalléan

tovabbiakban: Adatkezeld / Adatfelelés | Munkaltato / Uzemeltetd / Tarsasag

A Tarsasag belsé Kozérdekli Adatigénylési és Kozzétételi Felel6se, elérhetéségei, jogallasa

Név: Lérincz Lérant

Telefonszam: +36 70 489 2172

E-mail cim: lorant.lorincz@magyarsaghaza.net
Jogallasa:

A Térsasag belsé Kozérdek(i Adatigénylési, és Kozzétételi Felelésének
szerepe, hogy ésszefogja, és koordinalja a Tarsasaghoz beérkezé egyedi
adatigénylési kérelmek teljesitését, valamint a kdzzétételi kdtelezettség
teljesitését eldsegitse. A kdzérdekii adatok megadasa, nyilvanossagra
hozatala vagy az adat megismerésére iranyul6 igény teljesitése az érintett
szervezeti egység vezetSjének feladata, de az Adatigénylési és
Kozzétételi Felelds kételes gondoskodni arrél és felelés azért, hogy az
adat megfeleld tartalommal, mddon, formaban, idében rendelkezésre
allion a nyilvanossagra hozatal vagy az igény teljesitése érdekében. Az
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Adatigénylési Felelés gondoskodik az adatigénylés teljesitésének
felligyeletérdl, szilkség esetén felhivia az adatigényl6t a pontositasra,
illetve az adatigénylést megkildi az érintett szervezeti egységnek. Az
Adatigénylési, és Kozzétételi Felelds gondoskodik az érintett szervezeti
egyseg altal 6sszeallitott adatok elektronikus kdzzétételérdl.

A Szabélyzat hatalya

A Szabalyzat személyi hatalya

E Szabalyzat hatalya kiterjed a Tarsasag valamennyi szervezeti egységére, 6sszes munkavallaléjara, tovabba a
Tarsasaggal foglalkoztatasra iranyuld egyéb jogviszonyban allé személyekre.

A Szabalyzat targyi hatalya

A jelen Szabélyzat rendelkezéseit a Tarsasag kezelésében 1évd, a tevékenységére vonatkozd, vagy esetlegesen
kézfeladat ellatdsa soran vagy azzal 6sszefiiggésben keletkezd kdzérdekl adatokra és kdzérdekbél nyilvanos
adatokra kell alkalmazni.

A Szabalyzat iddbeli hatalya

A Jelen Szabalyzat id8beli hatalya a nyitooldalon rogzitett keltezés napjatél visszavonasig terjed.

Iranyadé jogszabalyok

A Tarsasagnak a kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerhet6ségének biztositdsa soran
kildndsen, de nem kizarolagosan az alabbi jogszabalyokban, hatarozatokban, ajanlasokban foglalt eléirasoknak
megfeleléen kell eljarnia, a jelen Szabalyzatban foglaltak szerint:

. az informéaciés onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol sz6lé 2011. évi CXII. torvény (a
tovabbiakban: Infotv.). A  tOrvény hatdlyos szovege elérhetdé az alabbi linken:
http://njt.hu/cgi_bin/njt doc.cqi?docid=139257.366978;

. a kéztulajdonban allo gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérdl sz6lo 2009. évi CXXII. torvény
(a tovabbiakban: Takarékos tv.) A torvény hatalyos szOvege elérhetd az alabbi linken:
https://njt.hu/jogszabaly/2009-122-00-00

. Az Eurépai Parlament és a Tanacs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé  védelmérél és az ilyen adatok
szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR vagy Rendelet). A rendelet magyar nyelv(i szévege elérhetd
az alabbi linken: https://eur-lex.europa.eu/legal-content/HU/TXT/?uri=CELEX%3A32016R0679;

. Magyarorszag Alaptérvénye (a tovabbiakban: Alaptorvény). A térvény hatélyos szdvege elérhetd az
alabbi linken: http:/njt.hu/cgi bin/njt doc.cgi?docid=140968.356005;
. a Polgari térvénykdnyvrdl sz6l6 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.). A térvény hatalyos szévege

elérhetd az aldbbi linken: http://njt.hu/cgi bin/njt doc.cgi?docid=159096.370225;

. a Polgari perrendtartasrdl sz6lo 2016. évi CXXX. torvény (a tovabbiakban: Pp.). A térvény hatalyos
szdvege elérhetd az alabbi linken: http://njt.hu/cai bin/njt doc.cgi?docid=198992.377344;

. a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag tajékoztatoi, ajanlasai, hatarozatai. A NAIH

hatarozatai elérhetéek a kovetkez6 linken: https://www.naih.hu/hatosagi-hatarozatok---vegzesek.html; A
NAIH ajanlasai elérhetek a kdvetkezd linken: https://www.naih.hu/ajanlasok.html;

. az allami vagyonrdl sz6l6 2007. évi CVI. térvény (a tovabbiakban: Vagyontv.). A térvény hatalyos szdvege
elérhetd az alabbi linken: https://njt.hu/jogszabaly/2007-106-00-00;
. a kozérdek( adat iranti igény teljesitéséért megallapithato kéltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX.

30.) Kormanyrendelet (tovabbiakban; Kéltségtérités Rendelet). A rendelet hatalyos szovege elérhetd az
alabbi linken: https://njt.hu/jogszabaly/2016-301-20-22;

. az (izleti titok védelmérdl szol6 2018. évi LIV. tdrvény (tovabbiakban: Uttv.). A torvény hatalyos szévege
elérhetd az alabbi linken: https://njt.hu/jogszabaly/2018-54-00-00;
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/6.

a kozérdek( adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a
kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrdl szl6 305/2005.
(XIl.  25.) Kormanyrendelet. A rendelet hatélyos szbvege elérhet6 az alabbi linken:
https://njt.nu/jogszabaly/2005-305-20-22;

a kozzétételilistakon szerepld adatok kdzzétételéhez sziikséges kdzzétételi mintakrol szolo 18/2005. (XII.
27) IHM rendelet. A rendelet hatalyos sz6vege elérheté az alabbi linken: https:/njt.hu/jogszabaly/2005-
18-20-0P;

Fogalommeghatarozasok, értelmez6 rendelkezések, fobb roviditések jegyzéke

Jelen Szabalyzat alkalmazasaban iranyadé fogalommeghatarozasokat a Rendelet 4. cikke, valamint az Infotv. 3.
§ tartalmazza. Ennek megfeleléen az adatvédelemmel kapcsolatos fébb fogalmakat az Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzat tartalmazza, mig a kézérdeki adatok megismerhet6sége vonatkozasaban a fébb

fogalmak:

adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kotelezéen kdzzéteendd
kozérdekii adatot el6allitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett;

adatkozI6: az a kdzfeladatot ellatod szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kézzé az adatot - az
adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;

altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 1. sz. melléklete, amely meghatarozza az elektronikus kézzétételi
kotelezettség korébe tartozo adatokat, a Tarsasag vonatkozasaban iranyadé lista jelen Szabalyzat 1.
szamU Mellékletét képezi.;

egyedi kozzétételi lista: kozzétételre kotelezett szerv vezetdje — a NAIH véleményének kikérésével —,
valamint jogszabaly a kdzfeladatot ellatd szervre, azok iranyitasa, felligyelete ala tartozd szervekre vagy
azok egy részére kiterjedd hatallyal tovabbi kotelez6en kozzéteendd adatkort hatarozhat meg.;

elektronikus kdzzététel: a kitelezben kdzzéteendd kdzérdekl adatoknak internetes honlapon, digitélis
formaban, barki szaméra, személyazonositas nélkil, korlatozastdl mentesen, kinyomtathatdé és
részleteiben is adatvesztés — és torzulas nélkil kimasolhato médon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas,
a kimasolas és a haldzati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen torténé hozzaférhetéveé tétele.;

honlap (vagy weboldal): a Tarsasag altal (izemeltetett online megjelenési fellilet, ahol a Tarsasag
bemutatkozik, bemutatja tevékenységét, szolgaltatasait, reklamfelillet, ahol a Tarsasag a kiilonbdz6
ajanlatait aktualisan megjeleniti, egyben kommunikaciés csatorna. A Tarsasag kozérdekl vagy
kbzérdekbdl nyilvanos adatokra vonatkozé kozzétételi kotelezettségének teljesitési fellilete. Jelen
Szabalyzat alkalmazasaban a honlap, weboldal alatt az alabbi értendd: https://magyarsaghaza.net/.;

igényld (vagy adatigényld): kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igényt
eléterjesztd személy;

kozérdek( adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyeb kozfeladatot ellatd szerv vagy azt atvevé szerv, szervezet vagy személy (a tovabbiakban egyiitt;
kozfeladatot ellatd szerv) kezelésében lévé és tevékenységére vonatkozd vagy kézfeladatanak
ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esé, barmilyen médon vagy
formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetlentl kezelésének modjatol, 6nallé vagy gyljteményes
jellegétdl, igy kiléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikddést szabalyozd
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkoétott szerzédésekre vonatkozé adat.;

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhet8ségét vagy hozzaférhetbveé tételét torvény kozérdekbdl elrendel;

kozfeladatot ellato szerv: Egyrészt az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kdzfeladatot ellatd szerv és személy. Tovabba az allami vagyonnal gazdalkodd
vagy azzal rendelkez6 szerv vagy személy a kdzérdek( adatok nyilvanossagarél szol6 torvény szerinti
kdzfeladatot ellatd szervnek vagy személynek minésdil.;

kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly egyes agazatokra, a kdzfeladatot ellatd szervtipusra vonatkozéan
meghatarozhat egyéb kdzzéteendd adatokat;
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. munkaltaté miikodése szempontjabol meghatarozoé jelentéségii munkakor: az a munkakor, amely
a Tarsasag vagyonaval valé gazdalkodas soran dontési jogkort tartalmaz

. NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag /székhelye: 1055 Budapest, Falk Miksa
utca 9.-11.; e-mail cime: Ugyfélszolgalat@naih.hu; telefonszadma: +36 (1) 391 1400./.

. nemzeti mindsitett adat: a mindsitéssel védhetd kdzérdekek kdrébe tartozo, a mindsitési jelolést az e
torvényben, valamint az e torvény felhatalmazésa alapjan kiadott jogszabalyokban meghatarozott formai
kévetelményeknek megfeleléen tartalmazé olyan adat, amelyrdl — a megjelenési formajatél fliggetlendl —
a minGsitdé a mindsitési eljaras soran megallapitotta, hogy az érvényességi idén bellli nyilvanossagra
hozatala, jogosulatlan megszerzése, mddositasa vagy felhasznaldsa, illetéktelen személy részére
hozzaférhetévé, valamint az arra jogosult részére hozzaférhetetlenné tétele a mindsitéssel védhetd
kézérdekek kozil barmelyiket kozvetleniil sérti vagy veszélyezteti (a tovabbiakban egyiitt: karositja), és
tartalmara tekintettel annak nyilvanossagat és megismerhetéségét a mindsités keretében korlatozza.

. lizleti titok: a gazdasagi tevékenységhez kapcsolodo, titkos - egészben, vagy elemeinek
Osszességeként nem kozismert vagy az érintett gazdasagi tevékenységet végz6 személyek szamara
nem kénnyen hozzaférhetd -, ennélfogva vagyoni értékkel biré olyan tény, tajékoztatas, egyéb adat és az
azokbdl késziilt dsszedllitas, amelynek a titokban tartdsa érdekében a titok jogosultja az adott helyzetben
altaldban elvarhaté magatartast tanusitja.

A KOZERDEKU ES KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK MEGISMERHETOSEGENEK ALAPELVE

A Tarsasagnak lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kdzérdeki vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adatot térvény alapjan az arra jogosult szerv allami- vagy szolgalati titokka
nyilvanitotta, illetve, ha az nemzetkdzi szerz8désbdl eredd kételezettség alapjan mindsitett adat, tovabba, ha a
kézérdekii adatok nyilvanossagahoz valo jogot - az adatfajtdk meghatarozasaval — torvény

- honvédelmi:

- nemzetbiztonsagi;

- biincselekmények tldozése vagy megel6zése érdekében;

- kérnyezet vagy természetvédelmi érdekbdl;

- kézponti pénzligyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

- klligyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel valo kapcsolatokra;

- birdsagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel;

- szellemi tulajdonhoz fliz6d6 jogra tekintettel, korlatozza.
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. ELEKTRONIKUS KOZZETETEL

.. Elektronikus kozzétételi kotelezettség

(1) A Térsasdg a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére vonatkozd kételezettségét a
https://magyarsaghaza.net/ honlapon valé kozzététellel teljesiti, a nyitolaprol kozvetlenil elérhetd
,Dokumentumtar’ hivatkozas alatt.

(2) A Tarsasagnak a kotelezéen kdzzéteendd kozérdekl adatokat internetes honlapjan, digitélis formaban, barki
szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és -
torzulas nélkll kimasolhaté modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel
szempontjabdl is dijmentesen hozzaférhet6vé kell tennie (a tovabbiakban: elektronikus kdzzététel).

(3) Az elektronikus kozzétételi kotelezettség teljesitése érdekében a Tarsasagnak a jelen Szabalyzat 1. szamu
Mellékletét képezd tablazat szerint megjeldlt adatokat — Altalanos Kézzétételi Lista - a honlapjan kozzé kell
tennie a 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet szerinti bontasban.A Tarsasag mindenkori vezetd tisztségviseldje — a
NAIH véleményének kikérésével —, valamint jogszabaly a Tarsasagra vonatkozoan tovabbi kotelez6en
kézzéteendd adatkért - Egyedi Kozzétételi Lista - hatarozhat meg.

(4) Az elektronikus kdzzétételi kotelezettség teljesitése érdekében a Tarsasagnak tovabba kozzé kell tennie a
Takarékos tv. 2. §-a szerinti adatokat, amelyeket a jelen szabélyzat 2. szdmU Melléklete tartalmaz azzal, hogy
az ezt kdvetd mellékletek szdmozasa értelemszeriien eltolédott. Az ezen adatok kdzzétételéért, folyamatos
hozzaférhetéségéért és hitelességéért a Tarsasag mindenkori vezeté tisztségviselje a felelés, amennyiben a
tarsasag jogutoddal szlinik meg, abban az esetben a jogutod vezetdje kételes gondoskodni arrdl, hogy a
korabban kdzzétett adatokat a kbzzétételt kdvetd két évig ne tavolitsék el.

(6) A Tarsasag a kdzérdek(i adatok elektronikus kézzétételével egyidejlileg koteles leird adatokat szolgaltatni az
egyseges kdzadatkezeld (www.kozadat.hu) felé.

(6)  Akozzétett adatok megismerését a Tarsasag nem kotheti személyes adatok kozléséhez.

(7) A kozzétételre szolgald honlapon a Tarsasag koteles kdzértheté formaban, a jelen Szabalyzat 9. szamu
Mellékletét képez6 tajékoztatd szerinti tartalommal tajékoztatast adni a kdzérdekl adatok egyedi igénylésének
szabalyairdl. A tajékoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe vehet jogorvoslati lehetéségek ismertetését is.

(8) A kdzzétételre szolgald honlapon a Tarsasag kozzé tehet a kotelezéen kdzzéteendd adatokon tulmenéen mas
kbzérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatokat is, azzal, hogy a kozzétételrdl valo dontés a Tarsasag mindenkori
vezet( tisztségviseldjének hataskorébe tartozik.

/2. A kozzététel szervezési és iigyviteli feltételei

(1)  ATarsasag az elektronikus kdzzétételre szolgalé honlapjat kételes ugy kialakitani, hogy az adatok kdzzétételére
alkalmas legyen, és a Tarsasag koteles gondoskodni a folyamatos Gzemeltetésrdl, az esetleges lizemzavar
elharitasardl és az adatok frissitésérdl.

(2) A kdzzétételre szolgald honlapot ugy kell kialakitani, hogy az a széles korben elterjedt, valamint a vakok és
gyengén latok altal széles kdrben hasznalt eszkdzdkkel is olvashato legyen.

(3)  ATarsasag a honlapon az egységes kdzadatkeresd rendszerre mutatd hivatkozast koteles elhelyezni.

(4) A Tarsasag a kozzéteendd kozérdekii adatokat és kozérdekbdl nyilvanos adatokat a honlapja nyitélapjardl
kozvetlenll elérhetben és jol lathatoan, a ,Kozérdekl adatok” hivatkozas alatt elérhetd oldalon koteles
kbzzétenni.

()  ATarsasag a honlapjan a kdzzétételi egységekkel kapcsolatban az alabbi informaciokat kételes feltiintetni:
a) alegutdbbi modositas ideje,
b) ha a kdzzétételi egység korabbi allapota archiv allomanyba keriilt, az annak elérését biztosité hivatkozas,
c) archiv allomanyba helyezett kozzétételi egység esetén az alabbiakat:
ca) az adatvaltozas (frissités) ténye és ideje
cb) az yj allapot fellelhetdségét,

cc) feltlind mddon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem idészer(
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lL./3.

Il./4.

d) a frissitett adat Uj allapota a frissités ténye és ideje, illetve az adat elézé allapotanak archiv allomanyban
valo elérhetdsége

A kozzététel eljarasi rendje

A Tarsasag szervezeti rendszerének az elektronikus kozzétételi kotelezettség teljesitésével kapcsolatos
részletes feladat- és hataskoreit jelen Szabalyzat VII. fejezete tartalmazza, azzal, hogy a Tarsasag belsé
Kdzérdekl Adatigénylési, és Kdzzétételi Felelése kdteles gondoskodni:
a) a megjelenitendd adatok eldallitasardl, megszerkesztésérdl és az Informatikai Felelés felé hataridében
torténdé megkuildésérdl;
b) a kozzéteendd adatok naprakészségeérdl, pontossagarol, szakszerliségérél, értelmezhetdségérdl a
kozzététel eldtt és utan;
c) a pontatlan, téves adatok helyesbitésérdl, valamint a frissitett adatok tovabbitasarél az Informatikai
Felelds részére;
d) azidbszerltlenné valt adatok eltavolitasardl az Informatikai Felel8s kozremUikodésével;
e) azegységes kdzadatkeresd rendszerhez és a kdzponti elektronikus jegyzékhez szilkséges nyilvantartasi
adatok, leird adatok tartalomkdzl§ részére megfeleld formaban térténd megkuldésérsl.

A kozzéteendd adatokat kezeld szervezeti egység vezetdje kézzétételre alkalmas formatumban a mindenkori
arculati megjelenésre vonatkozd rendelkezések betartasaval megkldi a Kézérdek( Adatigénylési és Kozzétételi
Felel6s részére.

A honalpon térténé kozzétételt ugy kell elvégezni, hogy a kbzzététel idépontja és idétartama az adat jellegének
fiiggvényében megfeleljen a jogszabalyban meghatarozott hataridéknek.

Az Informatikai Felelés az Adatigénylési és Kdozzétételi Felelés altal megjeldlt idépontig, ennek hianyaban
legfeljebb 3 (harom) munkanapon belil gondoskodik az Uj adatok kozzétételérdl és errél a Kdzérdeki
Adatigénylési, és Kozzétételi Felelésnek elektronikus levél Utjan haladéktalanul visszaigazolast ad.

Azokat az adatokat, melyek kozzétételére jogszabaly hatarid6t nem allapit meg, a Kozérdekl Adatigénylési, és
Kdzzétételi Felelds az adatok keletkezését, valamint megismerését kdvetd 10 (tiz) munkanapon bellil tovabbitja
az Informatikai Feleléshoz.

Az Informatikai Felelés feladata ellatasa soran gondoskodik:

a) a hozza megkiildétt adatok atlathatd és mindenki szamara hozzaférhetd, a kialakitott honlapstrukturaba
illeszkedd kozzételérdl;

b) a jelzett adatok frissitésérél, illetve eltavolitasardl;

c) az adatkozlés kovethetdségérdl;

d) a megkuldott és a kozzétett adatok egyezéségérél;

A helyesbhitéssel, frissitéssel kapcsolatos eljarasi rend

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idészer(itlenné vélasa esetén a Kozérdek(i Adatigénylési és
Kozzétételi Felelds a helyesbitett, frissitett adatokat haladéktalanul megklldi az Informatikai Felelésnek a
honlapra térténd feltéltés, helyesbités, frissités céljabol.

Az Informatikai Felelés a Kdézérdek(i Adatigénylési és Kozzétételi Felelés altal megjeldlt idépontig, ennek
hianyaban 3 (harom) munkanapon bellil gondoskodik a modositas, helyesbités, pontositas elvégzésérdl, illetve
a szlkséges adattorlésrél.

Az adattorlés, archivalas eljarasi rendje

A Tarsasag a kozzétett adatoknak a honlaprol torténd eltavolitasanak idépontjara, valamint az el6zé allapot
archivalasanak idétartamara az iranyad6 jogszabalyok rendelkezéseit koteles alkalmazni és amennyiben a
kozzétételi lista az adat elézé allapotanak archivalasat irja el6, az adatfrissités esetén a korabbi adat
elérhetdsége a megdrzési idén bellil nem szlntethetd meg, és a korabbi adat mellé fel kell tlintetni az
adatvaltozas tényét, idejét, az Uj adatallapot fellelhetéségét.
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V.2,

IV. AKOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY ES TELJESITESE

Egyedi adatigénylések el6terjesztése

A Tarsasag honlapjan, illetve az egyéb kozzétételi listakon nem szereplé kozérdekii adat megismerésére barki
nydjthat be igényt.

Az igényld kérheti:

- a kozérdek(l adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat;
- a kozérdek(i adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést;

- a kozérdek(i adatokat tartalmazo iratokbol masolat készitését.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igény indokolas, és a cél, vagy érdekeltség megjeldlése nélkil
nydjthaté be.

A kdzérdek( adatok megismerésére irdnyuld igényeket érkeztetésilket és iktatasukat kdvetben — a vezetd
tisztségvisel6 egyidejl tajékoztatdsa mellett - haladéktalanul tovabbitani kell a Tarsaséag belsé Adatigénylési és
Kozzétételi Felel6se és az Adatvédelmi FelelGse, valamint a Tarsasag jogi képviselbje részére.

Az elektronikus Uton eléterjesztett igényt papirra ki kell nyomtatni.

Az igények benyljtasara a Tarsasag jelen Szabalyzat 7. szamU Mellékletét képezé adatigénylési lapot
rendszeresitett, azonban annak hasznalatat nem lehet kotelez6en eldirni, a kérelmek barmilyen formaban
benyujthatok.

Szobeli egyedi, azonnali teljesitéssel nem teljesithetd adatigénylés esetén az atvevé munkavallalénak irasba kell
foglalnia azt, jelen szabalyzat 7. szamu Mellékletét képzd adatigénylési lapon, és koteles azt a személyesen
megjelent igénylével alairatni.

Az igényelt adat betekintés Utjan torténd megismeréséhez megfeleld idét és targyi feltételt biztositani kell. Az
igénylé jogosult jegyzeteket késziteni és az adatokrdl masolatot késziteni.

A szervezeti egység vezetbje, amennyiben megallapitja, hogy az igényelt adat a szervezeti egységnél nem all
rendelkezésre, az igényt 3 (harom) napon belll koteles a targykér szerint illetékes szervezeti egységhez
tovabbitani és egyidejlileg az Adatigénylési és Kézzétételi Feleldst értesiteni.

Ha a kért adatot nem a Téarsasag kezeli, illetbleg tevékenységét nem érinti, az Adatigénylési és Kdozzétételi
Felel6s tajékoztatja errél az adatigénylét.

Az igény el6terjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az altala értett méas nyelven is. Ha az igény nem magyar
nyelvll, intézkedni kell annak leforditasa irant. A forditashoz elsésorban a Téarsasag munkavallaléinak
nyelvismeretét kell igénybe venni, ennek hianyaban a feladattal kiilsé szakembert kell megbizni.

Ha az adatigénylés nem egyértelm(i, akkor az Adatigénylési Felelés irasban, igazolhatéan kételes legfeljebb 15
(tizendt) napos hataridd tlizésével felhivni az igénylét az igény pontositasara. A pontositasra val6 felhivas
megtételétél az erre adott valasznak az adatkezel6hdz valé beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre allé hataridébe nem szamit bele.

Az (igyintézés soran az elbirt hataridok betartasara fokozottan figyelni kotelesek a Tarsasag munkavallaloi.
Ennek érdekében az igényl6vel vald kapcsolatfelvételnek, illetve részletes nyilatkozata beszerzésének, az igény
megérkezésétdl szamitva, legkésdbb 10 (tiz) napon belll meg kell torténnie.

Egyedi adatigénylések elbiralasa és teljesitése

Az Adatigénylési és Kozzétételi Felel6s a kérelmet az iktatast kdvetd 3 (harom) munkanapon belil koteles
megvizsgalni teljesithetdség szempontjabdl az alabbi kitételek szerint:

- a kért adat tekintetében a Tarsasag adatkezel6nek, illetve adatfeleldsnek mindsiil-e;

- az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

- az igényelt adatok kozérdek( adatnak vagy k6zérdekbdl nyilvanos adatnak minésinek-e;

- az igényelt adatok elektronikusan kdzzétételre keriltek-e;

- az adatok a kért modon vannak-e tarolva, vagy feldolgozasuk szikséges-¢;

- az igénylé elérhetésége tisztazott-e;

- az igénylé a tajékoztatast milyen formaban, médon kéri;

- az adatszolgaltatas teljesitésének van-e koltségkihatasa.
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IV.J3.

Ha az igény a kért modon nem teljesithetd, az igénylével — elsdsorban telefonon vagy e-mailben - fel kell venni
a kapcsolatot, és a hianyzé adatokra vonatkozdan nyilatkozattételre kell felhivni. Amennyiben az igénylé nem
tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adat szolgaltatasaért felelés szervezeti egység vezetdje koteles
segitséget nyujtani. Az intézkedésrdl feliegyzeést kell késziteni. Ha az igényl6 a felhivasban megadott hataridén
bellil nem nyilatkozik, az adatszolgaltatasért felelés foglalkoztatott a rendelkezésre all6 adatok alapjan koteles
teljesiteni az igényt.

Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul az igény, amelyet a Tarsasag elektronikus formaban mar
nyilvanossagra hozott, az igény teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelélésével is, azzal, hogy
a teljesitéskor pontos elérési Utvonalat kell megadni, amely adatot tartalmazo oldalra mutat.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar - az igényld altal
kivant technikai eszkdzzel, illetve modon kell eleget tenni.

A Tarsasag a kérelmeket az adatokba val6 betekintés lehetévé tételével is teljesitheti. Betekintésre a Tarsasag
székhelyén, munkaidében, az igénylével el6zetesen egyeztetett iddpontban kertilhet sor. Betekintés esetén az
igényld az adatokrol feljegyzést készithet, illetve az adatokrol mésolatot kérhet. Ennek megtérténtérél az iratok
kozt feljegyzeést kell késziteni.

Ha a kdzérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal jogszabaly szerint meg nem ismerhet6 adatot is
tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, az igény teljesitése soran ezen adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek nem kell eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos igényld altal egy éven beliil
benyujtott, azonos adatkdrre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozo
adatokban valtozas nem allt be. Annak megitélése, hogy az adott kérelem teljesitése ezen okbdl megtagadhato-
e, az Adatigénylési és Kdzzétételi Felelés hataskdrébe tartozik, aki a ddntéshez koteles kikérni a Tarsasag jogi
képviseléjének allasfoglalasat

A kbzérdek(i adatok szolgaltatasara kijeldlt szervezeti egység vezetbje a kozérdek(l adat megismerésére iranyuld
igényt kbteles pontosan és a lehetd legrévidebb idd alatt — legfeljebb azonban az igény beérkezésétdl szamitott
10 (tiz) napon bellil - el6késziteni. A kdzérdek(l adatigénylést teljesité szervezeti egység vezetbje az adatigénylés
teljesitését megelézéen koteles kikérni a Tarsasag Adatigénylési és Kdzzétételi Feleldsének allasfoglalasat. Ha
az adatigénylés jelentés terjedelmdi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése a
Tarsasag alaptevékenységének ellatasahoz szilkséges munkaeréforras aranytalan mértéki igénybevételével
jar, az adatigénylés teljesitésére meghatarozott hataridd egy alkalommal 15 (tizendt) nappal meghosszabbithaté.
A teljesitési hataridé meghosszabbitasardl az adatigényl6t az igény beérkezésétdl 15 (tizendt) napon belil
igazolhatéan tajékoztatni kell. Annak megitélése, hogy az adott kérelem teljesitési hataridéjének
meghosszabbitasa szikséges-e, az Adatigénylési Felelés hataskorébe tartozik.

Koltségtérités

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmertilt kéltség
mértékéig terjedben - koltségtérités allapithatd meg, akkor, ha a felmeriilt kéltség mértéke meghaladja a
vonatkozé kormanyrendeletben meghatérozott, koltségtéritésként megallapithatd legalacsonyabb dsszeget,
azzal, hogy az igy meghatarozott koltségtérités osszege ekkor sem haladhatja meg a korményrendeletben
meghatérozott legmagasabb Gsszeget.

A koltségtéritts mértékének meghatarozasa soran - dsszhangban a 301/2016. (IX. 30.) szamu
kormanyrendeletben megallapitott mértékekkel - az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:

- az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége (papir alapon nyujtott fekete-fehér/szines masolat,
optikai adathordozon nyujtott mésolat és elektronikus uton hasznélhatdé egyéb adathordozén nyujtott
masolat);

- az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kézbesitésének koltsége;

Az adatigénylés teljesitésével 0Osszefliggd munkaeré-raforditas koltsége a koltségtérites mértékének
meghatarozasa soran nem vehetd figyelembe.

A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt oldalak azon
része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a méasolt oldalak szama a 10-et (tizet) meghaladja.
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(5)

IV./4.

A masolatkészitéshez szlikséges eszkdzok rendelkezésre alldsanak atmeneti vagy tartés hianya esetén az
igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kéltségeként a kozvetlenlil a masolatkészités érdekében felmertilt,
ahhoz feltétlen(il szlikséges, bizonylattal igazolt koltség vehet figyelembe.

A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények teljesitéséért felszamithatod koltségek mértékérdl jelen
Szabalyzat 8. szamu Melléklete nyujt tajékoztatast.

A koltségtérités pontos Osszegét a Tarsasdg képviseletében az Adatigénylési és Kozzétételi Felelés az
adatszolgaltatast megel6zéen kételes meghatarozni, és az 0sszeg tekintetében a Tarsasag vezetd
tisztségvisel6jének jovahagyasat kérni.

A koltségtérités dsszegérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé

lehetéségeirdl az igényl6t az Adatigénylési és Kozzétételi Felel6s az igény beérkezését kdvetd 15 napon beldil
tajékoztatni koteles.

Amennyiben a Tarsasag koltségtéritést allapit meg, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kovetd 15 (tizendt) napon bellil kell teljesiteni.

Az igényl6tdl egyértelm(i nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek ismeretében fenntartja vagy
modositia kérelmét. Az igényld a tajékoztatd levél kézhezvételétdl szamitott 30 (harminc) napon belil
nyilatkozhat arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétél az igényld nyilatkozatanak a
Tarsasaghoz valé beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe
nem szamit bele. Ha az igényld az igényét fenntartja, a kdltségtéritést a Tarsasag altal megallapitott, legalabb
15 (tizendt) napos hataridében koteles a Tarsasag részére megfizetni. Ha az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az igényl6 masolatot igényelt, jelentds terjedelmii, a masolat iranti igényt a
kéltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését kdvetd 15 (tizenét) napon belll kdteles a Tarsasag teljesiteni.

Amennyiben az igényld a koltségek megtéritését nem vallalja, a Tarsasag kozolni kételes, hogy az igényelt
adatokrdl csak olyan formaban és modon kaphat tajékoztatast, amely a lehetd legkisebb koltséggel teljesithetd.

A Tarsasag az igénylét az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét az Infotv.
alapjan megilleté jogorvoslati lehetGségekrdl vald tajékoztatassal egyltt az igény beérkezését kdvetd 15 (tizendt)
napon belll irdsban vagy — amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kdzolte — elektronikus uton
értesiteni koteles.

Egyedi adatigénylési kérelem elutasitasa

Az igényt el kell utasitani, ha a kért adatok nem k6zérdek( adatok, vagy nem kozérdekbdl nyilvanos adatok. Az
igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egytt 15 (tizendt) napon belll irasban — amennyiben az
igényben elektronikus levelezési cimét kdzolte — elektronikus Uton értesiteni kell az igénylét.

A kozérdeki adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhato meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii
igényl6 az igényét anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven fogalmazta meg.

Kdzérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsul Uzleti titoknak, a kdzponti és a helyi 6nkorméanyzati koltségvetés,
illetve az eurdpai uniés tamogatas felhasznalasaval, koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az allami
és oOnkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznélataval, hasznositasaval, az azzal valo
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érintd barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat,
valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kilon torvény kdzérdekbél elrendeli,
igy ezen adatok megismerésére vonatkozo igényt nem lehet elutasitani tzleti titokra valé hivatkozassal.

A Tarsasag feladat- és hataskorébe tartozé déntés meghozatalara irdnyulé eljaras soran készitett vagy rogzitett,
a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétél szamitott 10 (tiz) évig nem nyilvanos. Ezen adatok
megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasahoz f(iz6dé kdzérdek sulyanak
mérlegelésével — a Tarsasdg mindenkori vezett tisztségviselGje engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyul6 igény a dontés meghozatalat kévetéen akkor
utasithaté el, ha az adat tovabbi jov6beli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat megismerése a
Tarsasag torvényes mikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastdl mentes
ellatasat, igy kilondsen az adatot keletkezteté allaspontjanak a dontések el6készitése soran torténd szabad
kifejtését veszélyeztetné.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl a Tarsasag nyilvantartast vezet a jelen Szabalyzat
5. szamu Mellékletét képezd melléklet szerinti tartalommal és az abban foglaltakrél minden évben januar 31.
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napjaig tajékoztatia a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésagot. Az elutasitott kdzérdeki
adatigénylési kérelmek nyilvantartasanak vezetése az Adatigénylési és Kozzétételi Felels hataskorébe tartozik.

(7) A Tarsasag az adatigénylési kérelem teljesitésének elutasitasakor a megtagadas jogszeriiségét és
megalapozottsagat indokolni koteles.
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V.A.

V. AZ IGENYLG JOGORVOSLATI LEHETOSEGEI

Birésagi jogorvoslathoz vald jog

Az igényl6 a kdzérdekl adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy a
Tarsasag altal meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott kdltségtérités dsszegének feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat.

A Tarsasag koteles tajékoztatni az Igénylét arrél, hogy amennyiben a kozérdeki adatra vonatkozd kérelmét nem
teljesiti, a megtagadas kozlésétél, ennek elmaradasa esetén a kérelem elbterjesztésétdl szamitott 15 (tizenot)
napos hataridé eredménytelen elteltétél szamitott 30 (harminc) napon beliil birésaghoz fordulhat.

A Tarsasag koteles tajékoztatni az Igényl6t tovabba arrdl, hogy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités 6sszegének fellilvizsgalata érdekében is birésaghoz fordulhat.

A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a NAIH az igénylé pernyertessége
érdekében beavatkozhat.

A Tarsasag székhelye szerint illetékes, és hataskorrel rendelkezé birdsag:

Pesti Kozponti Keriileti Birdsag
Cim: 1055 Budapest, Marké utca 5.
Levelezési cim: 1887 Budapest, Pf. 28.
Telefon: +36 (1) 354 6000
weboldal: https://fovarositorvenyszek.birosag.hu/jarashirosagok/pesti-kozponti-keruleti-birosag

Ha a birdsag az lgénylé kérelmének helyt ad, hatarozataban a Tarsasagot a kért kdzérdekil adat kdzlésére
kételezheti vagy a birésag az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités 6sszegét megvaltoztathatja,
vagy a Tarsasagot a koltségtérités dsszegének megallapitasa tekintetében U] eljarasra kotelezheti.

A feliigyeleti hatosagnal torténé bejelentéshez valé jog (hatdsagi jogorvoslathoz valé jog)

Az igényl6 jogosult arra, hogy a NAIH vizsgalatanak kezdeményezése érdekében bejelentést tegyen a magyar
felligyeleti hatésagnal az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités 6sszege miatt, mely esetben a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat
megsziintetésérdl, lezarasardl sz6l6 vagy az a NAIH altal tett intézkedések eredményérdl vald értesités
kézhezvételét kdvetd 30 (harminc) napon belill indithatja meg.

Az igényld nem koteles jogainak érvényesitését elsédlegesen a Tarsasagnal megkisérelni, hanem kozvetlenil a
NAIH-hoz vagy birésaghoz fordulhat, azonban a Tarsasag foglalkoztatottjai kételesek az igény elbiralasa soran
arra kérni az az igényléket, hogy elsédlegesen a Tarsasag részére benyujtott kérelem, panasz utjan kiséreljék
meg az esetleges jogsérelem orvoslasat.

VL. ADATVEDELMI ELOIRASOK

A kozzétett adatok megismerése személyazonosito adatok kozléséhez nem kothetd. Az elektronikusan kdzzétett
kdzérdek(i adatokhoz térténd hozzaférés biztositdsahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben
az az igények teljesitéséhez, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez
szilkséges.

Egyedi adatigénylés alapjan tortén6é adatszolgaltatas esetén az adatigényldé személyazonositdé adatai csak
annyiban kezelheték, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek megfizetését is —
elengedhetetlendl szikséges.

Az adatigénylé nevén és elérhetdségén tul (cim, e-mail cim) — amelyre a tajékoztatas megkiildését kéri — egyéb
adatok megadasara nem koteles.

Az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott idé - 1 (egy) év - elteltét, illetve a koltségek megfizetését
kévetben az igénylé személyes adatait torolni kell.
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VILA.

(1)

ViL/2.

VII. A TARSASAG INFORMACIOSZABADSAG BIZTOSITASAVAL KAPCSOLATOS SZERVEZETI

RENDSZERE

A vezetd tisztségviselonek az informacidszabadsag biztositasaval kapcsolatos kotelezettségei

A Tarsasag mindenkori vezetd tisztségviselbje a Tarsasag mikodésének sajatossagait figyelembe véve
hatarozta meg az informacidészabadsag biztositasanak szervezetét, a feladat- és hataskdroket. A jelen
Szabélyzatban eldirtak betartatasaért a munkakorében, vagy feladatkérében minden érintett szervezeti egység
vezetGje felelds. A Tarsasag foglalkoztatottjai munkavégzésiik soran kételesek gondoskodni a kdzérdeki és
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez fliz6d0 jog érvényestilésérdl.

A vezetd tisztségvisel6 hataskorei és feladatai az informéacidszabadsaggal kapcsolatosan:

a) felelés az Infotv.-ben meghatarozott jogok gyakorlasahoz sziikséges feltételek biztositasaért;

b) dont a szerz6déses partnerek személyérdl, és a vonatkozo, kdzérdek( vagy kdézérdekbdl nyilvanos
adatokat is magaban foglal6 szerz6dések tartalmardl;

C) felelés az informacioszabadsag érvényesiilésére iranyuld ellenérzés soran esetlegesen feltart

hianyossagok vagy jogszabalysérté korliimények megsziintetéséért, a személyi feleldsség
megallapitasahoz sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaeért;

d) felligyeli a bels6é Adatigénylési és Kdzzétételi Felels tevékenységét;

e) ellenérzi az informéaciészabadsag targyu szabalyzatok, utasitasok betartasat, ennek érdekében
vizsgélatot rendelhet el;

f) ellendrzi az informéacidészabadsaggal kapcsolatos nyilvantartasok vezetését;

g) felligyeli a kozérdek( adatigénylési kérelmek teljesitését;

h) felligyeli az elektronikus kdzzétételi kotelezettség teljesitését;

i) kiadja, szilkség esetén modositia a Tarsasag informéacioszabadsaggal kapcsolatos szabalyzatait,
utasitasait;

i) rendelkezik a kozérdek( adatigénylési tajékoztatod kdzzététele irant;

k) figyelemmel kiséri az informaciészabadsaggal kapcsolatos jogszabalyi valtozasokat;

l) felelds a Takarékos tv. 2. §-aban foglalt kdzzétételi kdtelezettség teljesitéséért, valamint az ekként

kozzétett adatok archivumban tartasaért.

A Tarsasag belsé Adatigénylési és Kozzétételi Felelose

A Tarsasag az informacidszabadsag érvényesiilését szolgald rendelkezések megtartasaért felelés és
felhatalmazott személyt (a tovabbiakban: Adatigénylési és Kozzétételi Felelds) jeldl ki (jelen Szabalyzat 4.
szamu melléklete szerint, irasban), aki koteles a jelen Szabalyzatban, valamint a jogszabalyokban
meghatarozott rendelkezéseknek a Tarsasag mindenkori vezeté tisztségvisel6je, munkavallal6i, szerzédéses
partnerei, illetve a Tarsasaggal foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban allo egyéb személyek altal térténd
megtartasat elésegiteni, biztositani és ellendrizni.

A Téarsasag belsé Adatigénylési Felelésének szerepe, hogy dsszefogja, és koordinalja a Tarsasag kdzérdeki
vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatokat érintd tevékenységeit, hogy a Tarsasag foglalkoztatottjait iranymutatasokkal
lassa el, és kozvetitse a foglalkoztatottak felé a Tarsasag mindenkori vezetd tisztségvisel6jének
informéacidszabadsaggal kapcsolatos allasfoglalasait, egyedi utasitasait, elésegitse az egyedi adatigénylési
kérelmek teljesitését.

A Tarsasag Adatigénylési és Kdzzétételi Feleldsét a Tarsasag mindenkori vezetd tisztségviselbje valasztja a
Tarsasag sajat allomanyban foglalkoztatott munkavallaléi kozil. A Tarsasag altal kijeldlt Adatigénylési FelelGs
jogviszonyanak id6étartama a munkaviszonyanak idétartamahoz igazodik. Az Adatigénylési Felelés jogviszonya
megszinik, ha:

a) munkaviszonya megszinik;

b) a tisztségrél lemond;

c) meghal;

d) a Tarsasag mindenkori vezetd tisztségviselbje a tisztségébdl visszahivia;
A Tarsasadg Adatigénylési és Kozzétételi Feleldsének hataskdrei és feladatai az informacidszabadség
érvényesitésével kapcsolatosan:

a) kételes segitséget nyujtani az adatigényl6k jogainak biztositasaban;
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VILI3.

m)

n)

kételes rendszeresen ellendrzéseket végezni arra vonatkozoan, hogy a jelen Szabalyzat rendelkezéseit
a Tarsasag mindennapi miikddése és Uzletszer(i gazdasagi tevékenysége soran az arra kotelezettek
megtartjak-e;

kételes megvizsgalni a Tarsasaghoz cimzett — egyedi adatigényl6k részérdl érkezett — kérelmeket és a
nyilvanvaldan nem alaptalan kérelmek esetén kdteles megtenni a szilkséges intézkedéseket;

kételes ellenérizni a kdzzéteendd adatok pontossagat, szakszerliségét és aktualitasat;

kételes ellenbrizni a kbzzéteendd adatok formatum, kilalak, megjelenés szerinti alkalmassagéat a
kozzétételre;

jovahagyja a szervezeti egységek vezetd altal elékészitett adatok kdzzétételét, és koteles kezdeményezni
a kozzétételt a Tarsasag Informatikai Felelésénél;

kételes kezdeményezni az id6szeriitlenné valt adatok eltavolitdsat a Tarsasag Informatikai Felelésénél;
kételes tovabbitani az egységes kdzadatkezeld rendszerhez a kdzzétételi listdkra vonatkozo leird
adatokat;

koteles folyamatosan vizsgalni az elektronikus kozzétételi kotelezettség végrehajtasaval dsszefliggd
kételezettségek Tarsasag altali teljesitését, amelynek eredményérdl évente legalabb 1 (egy) alkalommal
atfogo jelentést koteles késziteni a Tarsasag vezeté tisztségviselbje részére;

kételes - szlikség esetén - kapcsolatot tartani és egylttmiikédni a NAIH-al;

jogosult a Tarsasag legfébb szerve, vezet6sége iranyaba javaslattal élni a Tarsasag
informacidszabadsagot biztosité gyakorlatanak modositasa vonatkozasaban;

jogosult a jelen Szabalyzattal dsszefliggd mindenkori jogszabalyi modositasok atvezetésére és a jelen
Szabalyzat valtozassal egységes szerkezetbe foglalt hatalyositott valtozatanak Osszedllitdsara és a
Tarsasag jogi képviselbje részére vald megkUldésre jovahagyas végett, valamint a vezetd tisztségviseld
részére valé benyujtasara kdzzététel végett;

jogosult javaslatot tenni az informacidészabadsag érvényesilésére iranyuld ellenérzés soran esetlegesen
feltart hianyossagok vagy jogszabalysérté korilmények megsziintetésére;

kételes vezetni a Tarsasag informéacidszabadsaggal kapcsolatos nyilvantartasait, illetéleg a
nyilvantartasok vezetésére kijel6lt munkavallalét ellenérizni;

A Tarsasag bels6 Informatikai Felelése

A Tarsasag az informéacidbiztonsdg érvényesiilését szolgald rendelkezések megtartasaért felelés és
felnatalmazott személyt jeldlt ki, aki kdteles az informaciébiztonsagi rendelkezések megtartasat elsegiteni,
biztositani és ellendrizni, az informéaciobiztonsagi eldirasokra vonatkozo belsé szabalyok szerint.

A Térsasag Informatikai Felelésének hataskérei és feladatai az informaciészabadsag érvényesitésével

kapcsolatosan:

a) kételes kozrem(ikddni az elektronikus kdzzétételre szolgaléd honlap adatstrukturajanak, formajanak
kialakitasaban;

b) kételes folyamatosan gondoskodni arrél, hogy a weboldalon valamennyi, az altalanos, kilénds vagy és
esetleges egyedi kdzzétételi listak szerinti ktelezéen kdzzétételre kerlild adat elérheté legyen;

c) az altala iranyitott informatikai szervezeti egység kozremikddésével koteles a weboldal hasznalatahoz
technikai tdmogatast és segitséget nyujtani, és koteles haladéktalanul elintézni az elektronikus
kbzzétételben kdzrem(ikdddé munkavallok részérdl hozza beérkezé igényeket;

d) kételes naplézni az adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban bekovetkezett események datumat, id6pontjat, valamint az esemény kivaltasaban
kézrem(ikodé munkavallalé nevét, illetve felhasznalonevét;

e) kételes védeni az adatallomanyt a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy altali hozzaféréstdl,
modositastdl, torléstdl vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatol;

f) a kozzétett adatokrol koteles rendszeresen biztonsagi masolatot késziteni;

a) kételes rendszeresen ellenérzéseket végezni arra vonatkozoan, hogy a jelen Szabalyzat elektronikus
kbzzétételre vonatkozo rendelkezéseit a Tarsasdg mindennapi mikddése és tevékenysége sordn az arra
kételezettek megtartjak-e;

h) jogosult a Tarsasag vezetd tisztségviseldje iranyaba javaslattal éIni a Tarsasag informéacioszabadsagot

biztositd gyakorlatanak médositasa vonatkozasaban;
jogosult javaslatot tenni az informacidszabadsag érvényesiilésére iranyul6 ellenérzés soran esetlegesen
feltart hianyossagok vagy jogszabalysérté korliimények megsziintetésére;
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VII./4. A Tarsasag foglalkoztatottjainak kotelezettségei

(1)

(2)

A Tarsasag valamennyi munkavallaloja kételes a jelen Szabélyzat, valamint az informaciészabadségra vonatkozd
jogszabalyok rendelkezéseinek megtartasara.

A szervezeti egységek vezetbi:

a) kotelesek biztositani és ellenbrizni a vezetésik ala tartozd szervezeti egységnél az
informaciészabadségra vonatkozo jogszabalyok és a Szabalyzatban foglaltak betartasat;

b) kételesek gondoskodni a feladat- és hataskorlkbe tartozd kozzéteendd adatok kdzzétételével
kapcsolatos el6készitd feladatok ellatasardl;

c) kotelesek folyamatosan figyelemmel kisérni, és feleldsséggel tartoznak a kozzétételi listak szerint
kozzétett adatok pontossagaért, idészerliségéért és értelmezhetdségéeért;

d) kételesek gondoskodni a kdzzéteendd adatok megszerkesztésérdl, kotelesek kezdeményezni a
pontatlan, téves adatok helyesbitését, valamint az idészer(itlen adatok eltavolitasat a Kozérdeki
Adatigénylési és Kozzétételi FelelGsnél;

e) kozérdekii adatigénylési kérelem esetén haladéktalanul kotelesek értesiteni a Tarsasag Adatvédelmi
felel6sét, az Adatigénylési és Kozzétételi Feleldsét és a vezetd tisztségviseltt;

f) kételesek gondoskodni arrél, hogy a jelen Szabalyzat el6irdsait és véltozasait az altaluk irdnyitott
foglalkoztatottak feladatkoreiknek megfeleld részletességgel megismerjék.

Vétkes kotelezettségszegésnek mindsiil, amennyiben a foglalkoztatott nem tartja be a jelen Szabalyzatban, illetve
az informaciészabadsagra vonatkozo6 jogszabalyokban foglalt kotelezettségeit. A foglalkoztatottal szemben ilyen
esetben a munkaszerz6désében irt hatranyos jogkdvetkezmények alkalmazhatoak.

A Tarsasag foglalkoztatottia a jelen Szabalyzatban, valamint a jogszabalyokban foglalt, kdzérdekl adatok
nyilvanossagara vonatkozo kotelezettségének megszegésével okozott kart koteles megtériteni, ha nem ugy jart
el, ahogy az adott helyzetben altalaban elvarhato.

A kartérités mértéke nem haladhatja meg a munkavallalé négyhavi tavolléti dijanak dsszegét. Szandékos vagy
sulyosan gondatlan karokozas esetén a foglalkoztatott teljes kart kdteles megtériteni.

Nem koteles a foglalkoztatott megtériteni azt a kart, amelynek bekdvetkezése a karokozas idején nem volt
elérelathatd, vagy amelyet a Tarsasag, mint Munkaltato, vagy foglalkoztato vétkes magatartasa okozott, vagy
amely abbdl szarmazott, hogy a Tarsasag a karenyhitési kdtelezettségének nem tett eleget.
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ViILA.

(1)

VIIL./2.

(1)

(2)

VIIL/3.

(1)

VIIl.  NYILVANTARTASOK

Kozérdekli adatigénylések nyilvantartasa

A Tarsasag a hozza beérkez, kozérdek(i adatigénylési kérelmekrdl koteles nyilvantartast vezetni (a sablont a
jelen Szabalyzat 5. szamu Melléklete képezi, azzal, hogy a nyilvantartas vezetésére kiildn szerkeszett Excel fajl
kerillt rendszeresitésre) az alabbi tartalommal:

adatigénylési kérelem sorszam, iktatdszama;

adatigényld tipusa;

adatok forrasa;

az igény beérkezésének idépontja;

az igeny teljesitésének hatarideje;

az igény eldterjesztésének modija, csatornaja;

az igény targya;

az igény alapjan tett intézkedések;

az igény teljesitésének az idépontja vagy az elutasitas indokai;

esetleges megjegyzés.

Rt g (o P W o Ji o R @ @ N V)
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Elutasitott adatigénylési kérelmek nyilvantartasa

A Tarsasag a hozza beérkez0, és elutasitott adatigénylési kérelmekrél kételes nyilvantartast vezetni (a sablont
a jelen Szabalyzat 6. szamu Melléklete szerinti adatlap képezi) az alabbi tartalommal:

a) Tarsasaghoz beérkezett kérelmek szama;

b) Tarsasag altal részben teljesitett kérelmek szama;

C) Tarsasag altal elutasitott kérelmek szama;

d) elutasitas indoka, elutasitasi indokonként elutasitott kérelmek darabszama.

A Térsasag a nyilvantartasban foglaltakrél minden évben januar 31. napjaig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidészabadsag Hatosagot. Az elutasitott kdzérdekii adatigénylési kérelmek nyilvantartasanak vezetése
az Adatigénylési és Kozzétételi Felelés hataskorébe tartozik.

Nyilvantartas vezetésére iranyado eljarasrend

A nyilvantartas vezetése a Tarsasag Adatigénylési és Kozzétételi Feleldsének, illetbleg az Adatigénylési és
Kozzétételi Felelés altal kijelolt munkavallaldnak a kotelezettsége, azzal, hogy a Tarsasag valamennyi sajat
dllomanyd munkavéllaléja koteles a munkakorével, feladatkdrével Osszefliggésben a hozzd beérkezd
adatigénylési kérelmekrél a fentiek szerinti részletességgel irdsban tajékoztatni a Tarsasag Adatigénylési és
Kozzétételi Felel6sét. Az Adatigénylési és Kozzétételi Felelés tajékoztatasat a rendszeresitett nyilvantartas
szerinti tartalommal, és részletességgel kell megtenni, akként, hogy a tajékoztatas ellenérzését kovetben a
nyilvantartasba a tajékoztatés alapjan az adatok atmésoléssal beillesztheték legyenek az Adatigénylési és
Kozzétételi Felelds részérdl.

Az Adatigénylési és Kozzétételi Feleldés a nyilvantartast évekre lebontva, elekironikus fajlban vezeti. Az
adatvesztés elkerillése érdekében a nyilvantartds minden év januarjaban kinyomtatasra és lefiizésre keril a
Tarsasag bels6 Adatigénylési és Kozzétételi Felelése altal.

A nyilvantartasban szerepld adatokat 5 (6t) évig meg kell Grizni.
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IX. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabéalyzat médositasa

A Szabalyzat megallapitasara és modositasara a Tarsasag mindenkori vezetd tisztségviselbje jogosult.

A Szabalyzat megismertetése

Jelen Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni a Tarsasag valamennyi munkavallaléjaval
(foglalkoztatottjaval), és a munkavégzésre iranyuld szerzddésekben eld kell imni, hogy betartasa és érvényesitése
minden munkavallalé (foglalkoztatott) Iényeges munkakori kdtelezettsége.

A Szabalyzat masolasa, felhasznalasa

Jelen Szabalyzat szerz6i jogi miinek mindslil, tlos ~ a  Szabalyzat ~ egészének  vagy  részének,
részletének masolasa, tobbszorozése, Ujra nyilvanossaghoz torténé kozvetitése, a mli mindenfajta eltorzitasa,
megcsonkitasa, egészben vagy részben torténd hasznélata, felhasznalasa, feldolgozasa, értékesitése a szerzé
irdsos hozzajarulasa nélkiil.

Szerzdi jogi jogsértés esetén a Tarsasag kozjegyzOi ténytanusitast alkalmaz, amelynek minden kéltségét a
jogseértd felhasznaléra haritja.

20/36



Kézérdekii adatok megismerésérél sz6l6 Szabélyzat

Magyarsag Haza Kézhasznu Nonprofit Korlatolt Felel6sségli Tarsasag

X. MELLEKLETEK

1. szamu melléklet

Kételezden kbzzéteendd adatok listaja — ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

2. szamu melléklet

A Takarékos tv. alapjan kbzzéteendd adatok meghatarozasa

3. szamu melléklet

A kozérdeki adatok megismerésére iranyulo igények teljesitése ligyében eljarasra jogosultak
meghatarozasa

4. szamu melléklet

Adatigénylési és Kozzétételi Felelds kijeldlése - sablon

5. szamu melléklet

Kozérdek( adatigénylési kérelmek nyilvantartasa

6. szamu melléklet

Adatlap a Nemzeti és Informaciészabadsag Hatosag részére teljesitendd éves jelentéshez

7. szamu melléklet

Kbzérdekii adat megismerésére iranyul6 igénybejelentd lap

8. szamu melléklet

K6zérdek(i adatrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke

9. szamu melléklet

Egyedi kozérdekii adatigénylési tajékoztato
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1. szamu melléklet - Kotelez6en kozzéteend6 adatok listaja

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
Infotv. 1. melléklet

Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megbrzés
A kdzfeladatot ellatod szerv hivatalos neve, A valtozasokat kovetéen
1 székhelye, postai cime, telefonszama, azonnal Az eléz6 allapot
" | elektronikus levélcime, honlapja, torlendd
Ugyfélszolgalatanak elérhetéségei
A kdzfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése | A valtozasokat kdvetéen i s
. , el Az el6z6 allapot
2. |szervezeti egységek megjelolésével, az egyes |azonnal . N
. . . térlendd
szervezeti egységek feladatai
A kdzfeladatot ellaté szerv vezetSinek és az A valtozasokat kdvetéen
3 egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, |azonnal Az eléz6 allapot
" | beosztasa, elérhetésége (telefonszama, torlendd
elektronikus levélcime)
A szervezeten bellil illetékes tgyfélkapcsolati | A valtozasokat kdvetéen
4 vezetd neve, elérhetbsége (telefonszama, azonnal Az el6z6 allapot
" | elektronikus levélcime) és az lgyfélfogadasi térlendd
rend
A kdzfeladatot ellato szerv iranyitasa, A véltozasokat kovetéen
felligyelete vagy ellendérzése alatt allo, vagy azonnal Az eléz0 allapot 1 évig
5. |alarendeltségében miikodé mas kdzfeladatot archivumban
ellato szervek megnevezése, és 1. pontban tartasaval
meghatarozott adatai
A kdzfeladatot ellatd szerv tdbbségi A véltozasokat kovetben
tulajdonaban allo, illetve részvételével mikédé |azonnal
gazdalkodo szervezet neve, székhelye, Az el6z6 allapot 1 évig
6. |elérhetésége (postai cime, telefonszama, archivumban
elektronikus levélcime), tevékenységi kore, tartdsaval
képviselSjének neve, a kdzfeladatot ellaté szerv
részesedésének mértéke
A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat kdvetben
kézalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége ||azonnal Az el6z6 allapot 1 évig
7. ||(postai cime, telefonszama, elektronikus arcr']iv'umban
levélcime), alapitd okirata, kezeld szervének tartasaval
tagjai
A kdzfeladatot ellaté szerv altal alapitott A valtozasokat kdvetéen Az el6z6 allapot 1 évig
8. | koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly tartasaval
megjeldlése, illetve az azt alapit6 hatarozat, a
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koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,

honlapjanak elérhetésége, mikddési engedélye

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkesztdség és kiado neve és cime,
valamint a f6szerkeszt6 neve

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

10.

A kdzfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feligyeleti szervének, hatdsagi dontései

szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlé
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kdzfeladatot ellato

A véltozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Meg6rzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozo6, a szervre vonatkoz6 alapvetd
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozd
eszkozok, valamint a szervezeti és miikodési
szabalyzat vagy Ugyrend, - ha azzal
rendelkezik- az adatvédelmi és adatbiztonsagi|
szabalyzat hatalyos és teljes szdvege

A véltozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kdzszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kdzszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kézszolgaltatasért fizetendd dijmértéke, az
abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat kdvetéen
azonnal

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kézfeladatot ellaté szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdGives adatfelvétel
esetén a kitbltendé kérdéiv), a kozfeladatot
ellato szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gy(ijtott és feldolgozott adatok
fajtai, a hozzaférés maédja, a masolatkészités
koltségei

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
maodja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
kéltségtérités mértéke

Negyedévente

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartsaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett
hirdetmények, kdzlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
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A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt
palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei
és indokolasuk

Folyamatosan

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellenérzések nyilvanos megallapitasai

A vizsgalatrol sz6l6
jelentés megismerését
kdvetben haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kdzérdekii adatok megismerésére iranyulé
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, az
informécids jogokkal foglalkoz6 személy neve

Negyedévente

Az eléz6 allapot torlendd

A kézfeladatot ellatd szerv tevékenységére
vonatkozo, jogszabalyon alapulo statisztikai
adatgyijtés eredményei, id6beli valtozasuk

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kdzérdekii adatokkal kapcsolatos kételez6
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozé adatai

Negyedévente

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

1.

Azon kdzérdek( adatok hasznositasara
iranyuld szerz8dések listaja, amelyekben a
kozfeladatot ellaté szerv az egyik szerz6dd
fél

Negyedévente

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

12.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében |évé
kozérdek( adatok felnasznalasara,
hasznositasara vonatkozo altalanos
szerz8dési feltételek

A valtozasokat kdvetéen
azonnal

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

13.

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo
kiilonds és egyedi kdzzétételi lista

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az eléz6 allapot torlendd

14,

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levé,
a kdzadatok Ujrahasznositasarol szo6lo
térvény szerint Ujrahasznositas céljara
elérhetd kulturalis kdzadatok listaja a
rendelkezésre all6 formatumok
megjeldlésével, valamint a kdzfeladatot ellatd
szerv kezelésében levé, a kozadatok
Ujrahasznositasarol szolo torvény szerint
Ujrahasznosithaté kdzadat tipusokrol vald
tajékoztatas, a rendelkezésre allé
formatumok megjeldlésével

A valtozasokat kovetd
15 napon belll

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

15.

A 14. sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kozadatok Ujrahasznositasara vonatkozo
altalanos szerz6dési feltételek elektronikusan
szerkeszthetd valtozata

A valtozasokat kovetd
15 napon bellil

Az eléz6 allapot torlendd
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16.

A 14. sor szerinti kzadatok és kulturalis
kdzadatok ujrahasznositas céljabdl torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszdmitas alapjat
képez0 tényezbkkel egyittesen

A valtozasokat kdvetd
15 napon belll

Az el6z6 allapot torlendé

17.

A kdzadatok Ujrahasznositasarol sz6l6
térvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat kdvetd
15 napon belll

Az eléz6 allapot torlendd

18.

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a
kdzadatok ujrahasznositasardl sz616 térvény
szerint kotott kizarélagos jogot biztositd
megéllapodasok szerzdd feleinek
megjeldlése, a kizarélagossag
idétartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjelblése

A valtozasokat kdvetd
15 napon belll

Az el6z6 allapot torlendé

19.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a
kbzadatok Ujrahasznositasardl szél6 térvény
szerint a kulturalis kozadatok digitalizalasara
kizérélagos jogot biztositd megallapodésok
szdvege

A véltozasokat kovetd
15 napon bellil

Az el6z6 allapot
torlend6

20.

A kbzadatok Ujrahasznositasardl sz4l6
torvény szerinti azon jogszabaly, kbzjogi
szervezetszabalyoz6 eszkoz,
kbzszolgaltatasi szerz6dés vagy mas
kotelezé erével biré dokumentum (vagy az
annak elérhetdségére mutatd hivatkozas),
amely az Ujrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathatd kdzadat
gy(jtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével 6sszefliggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl vald fedezését irja
el6 a kozfeladatot ellaté szerv részére

A valtozasokat kovetd
15 napon belll

Az eléz allapot
torlendd

Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kézfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,

szamviteli torvény szerinti beszamoloja vagy
éves koltségvetési beszamoldja

A valtozasokat kdvetden
azonnal

A kozzétételt kdvetd
10 évig

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo
0sszesitett adatok, illetve 0sszesitve a vezetok

és vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére

és rendszeres juttatdsai, valamint

Negyedévente

Akilén
jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de

legalabb 1 évig
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koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak archivumban
nyUjtott juttatasok fajtaja és mértéke dsszesitve tartasaval

3. A kdzfeladatot ellatd szerv altal nydjtott, az
allamhaztartasrol szl torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas
céljara, dsszegére, tovabba a tmogatasi
program megvalositasi helyére vonatkozé
adatok, kivéve, ha a kozzététel elétt a
kéltségvetési tamogatast visszavonjak vagy
arrél a kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat A kdzzétételt kovetd
kdvetd hatvanadik napig 5 évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei
felnasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozd
vagyonnal torténd gazdalkodassal 6sszefliggé,
oOtmillié forintot elérd vagy azt meghalado érték
arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni érték(i jog atadasara,
valamint koncesszidba adasra vonatkozé
szerz8dések megnevezése (tipusa), targya, a
szerz6dést kotd felek neve, a szerz8dés értéke,
hatarozott id6re kotdtt szerz6dés esetében
annak idétartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a védelmi és biztonsagi célu
beszerzések adatai és a mindsitett adatok,
tovabba a kdzbeszerzésekrél sz6l6 2015. évi  ||A déntés meghozatalat A kdzzétételt kovetd
CXLIII. térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja kévetd hatvanadik napig. 5 évig

szerinti beszerzések, és az azok
eredményeként kotott szerz0dések adatai
kivételével. A szerzddés értéke alatt a
szerz8deés targyaért kikotott - altalanos forgalmi
ado nélkil szamitott - ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes ugylet esetén a vagyon piaci
vagy kényv szerinti értéke kozlil a magasabb
oOsszeget kell figyelembe venni. Az
idészakonként visszatérd — egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott — szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgéltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzédé féllel
kotott azonos targyu szerz6dések értékét egybe
kell szamitani

A kilon

A koncessziorol sz616 torvényben jogszabalyban
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati meghatarozott ideig,
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol de legaldbb 1 évig
készitett emlékezteték, palyazat eredménye) archivumban
tartasaval

Negyedévente
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A kozfeladatot ellatd szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kilondsen -
s . - A kilon
egyestlet timogatasara, foglalkoztatottjai . .
. jogszabalyban
szakmai és . i
2 s o . meghatarozott ideig,
munkavallaloi érdek-képviseleti szervei ,
6. - SR L Negyedévente de
szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, . L
. s , \ legalabb 1 évig
kulturlis, szociélis és sporttevékenységet ,
v . . S archivumban
seqitd szervezet tamogatasara, alapitvanyok artasaval
altal ellatott feladatokkal 6sszefliggd kifizetésre)
forditott, otmillié forintot meghaladé kifizetések
Az Eurdpai Unio tAmogatasaval megvalosulé Legalabb 1 évig
7. fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd Negyedévente archivumban
szerz8dések tartdsaval
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Legalabb 1 évig
8. Osszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a Negyedévente archivumban
megkotott szerz8désekrdl) tartasaval
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2. szamu melléklet - A Takarékos tv. alapjan kozzéteendé adatok meghatarozasa

A Foglalkoztatottak

Adat Frissités Megdrzés

1. Vezetd tisztségviseld neve, tisztsége/munkakare,
pénzbeli juttatasai: alapbér, egyéb id6bér,
teljesitménybér, idébért megalapozé idétartam,

teljesitménybért megalapozé
teljesitménykovetelmeny, végkielegités merteke, o jogviszony létesitését kovetd 15
felmondas idGtartama; versenytilalmi nanon beliil, ezt kévetden évente a A kdzzétételt kdvets

megéllapodasban kikotott idétartam

TOHas ) ! o ' tarsasagiado-bevallas  hataridejének 2 évig nem
versenytilalmi megéllapodas ellenértéke

utols6 napjaig (altalaban majus 31. tavolithato el

Amennyiben a Ptk szerini megbizasi "aPid)

jogviszonyban latia el a feladatat, abban az
esetben a megbizasi dija, a megbizasi dijon fellli
egyéb jaranddsagok, valamint a jogviszony
megsziinése esetén jaré pénzbeli juttatasok

2. Fellgyel8bizottsagi tag neve,
tisztsége/munkakdre, pénzbeli juttatasai: alapbér,
egyéb  id6bér,  teljesitménybér,  idébért A jogviszony létesitését kovetd 15
megalapozé id6tartam, teljesitménybért napon bellll, ezt kovetéen évente a A kdzzétételt kdvetd
megalapoz6 teljesitménykovetelmény, tarsasagiado-bevallas hataridejének 2 évig nem
végkielégités mértéke, felmondas iddtartama; utolsd napjaig (altalaban majus 31. tavolithatd el
versenytilalmi megallapodasban kik6tott napja)
idétartam, versenytilalmi megéllapodas
ellenértéke

3. Mt 208.§-a szerinti vezetd allasi munkavallalok
neve, tisztsége/munkakdre, pénzbeli juttatasai:
alapbér, egyéb idébér, teljesitménybér, idébért A jogviszony létesitését kovetd 15
megalapozé id6tartam, teljesitménybért napon bellil, ezt kovetéen évente a A kdzzétételt kdvetd
megalapozé teljesitménykovetelmény, tarsasagiado-bevallds  hatéaridejének 2 évig nem
végkielégités mértéke, felmondas iddtartama; utolsd napjaig (altalaban majus 31. tavolithatd el
versenytilalmi megallapodasban kikotott napja)
idétartam, versenytilalmi megallapodas
ellenértéke

4. Onallo cégjegyzésre jogosult munkavallalok
neve, tisztsége/munkakére, pénzbeli juttatasai:
alapbér, egyéb idébér, teljesitménybér, idébért A jogviszony létesitését kovetd 15
megalapozé id6tartam, teljesitménybért napon bellil, ezt kovetéen évente a A kdzzétételt kdvetd
megalapozé teljesitménykovetelmény, tarsasagiado-bevallas hataridejének 2 évig nem
végkielégités mértéke, felmondas iddtartama; utolsd napjaig (altalaban majus 31. tavolithatd el
versenytilalmi megallapodasban kikotott napja)
idétartam, versenytilalmi megallapodas
ellenértéke
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5. Bankszamla feletti rendelkezésre jogosult
munkavallalo6  neve, tisztsége/munkakore,
pénzbeli juttatasai: alapbér, egyéb idbbér, A jogviszony létesitését kovetd 15
teljesitménybér, idébért megalapozd idétartam, napon bellil, ezt kivetéen évente a A kdzzétételt kdvetd

teljesitménybért megalapozé tarsasagiado-bevallds hataridejének 2 évig nem
teljesitménykdvetelmény, végkielégités mértéke, utolsd napjaig (altalaban majus 31. tavolithatd el
felmondas id6tartama; versenytilalmi napja)

megallapodasban kikotott idétartam,

versenytilalmi megéllapodas ellenértéke

6.  Masokkal egyittesen cégjegyzésre jogosult
munkavallalé  tisztsége/munkakdre juttatasai:
alapbér, egyéb idébér, teljesitménybér, idébért A jogviszony létesitését kovetd 15
megalapozé id6tartam, teljesitménybért napon bellll, ezt kivetéen évente a A kozzétételt kdvetd
megalapozé teljesitménykévetelmény, tarsasagiado-bevallds hataridejének 2 évig nem
végkielégités mértéke, felmondas idbtartama; utolsd napjaig (altalaban majus 31. tavolithatd el
versenytilalmi megallapodasban kikotott napja)
idétartam, versenytilalmi megallapodas
ellenértéke

7. Meghatarozd jelentdségli munkavallalo
tisztsége/munkakdre juttatasai: alapbér, egyéb

idébér, teljesitménybér, id6bért megala oz()A Jogviszony létesitését kovet6 15
€l yoer, galap . napon beliil, ezt kdvetéen évente a A kdzzétételt kdvetd

idétartam, teljesitménybért megalapozé ., =, ) . s L
Co ) e e o, tarsasdgiadd-bevallas  hataridejének 2 évig nem
teljesitménykdvetelmény, végkielégités mértéke, . i ,. e
) i i . utols6 napjaig (altaldban majus 31. tavolithatd el
felmondas id6tartama; versenytilalmi napia)
megallapodasban kikotott id6tartam, P

versenytilalmi megallapodas ellenértéke

Szerzddések

Adat Frissités Megbrzés

1. A Tarsasag pénzeszkozei felhasznalasaval, a
gazdasagi  tarsasag  vagyonaval  torténd
gazdalkodassal dsszefliggd — az egyszerl
kbzbeszerzési eljaras értékhatarat elérd vagy azt
meghaladd értékli - arubeszerzésre, épitési
beruhdzésra, szolgaltatds  megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, A szerzédés létrejottétél, vagy az A kdzzétett adatok
vagyon vagy vagyoni értékli jog atadasara, adatokban bekdvetkezett valtozastdl legalabb 2 évig nem
valamint  koncesszibba adasra vonatkoz6 szamitott 60 napon bellil tavolithatéak el
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, felek
neve, a szerz6dés értéke, hatérozott idére kotott
szerz8dés esetében annak id6tartama, valamint
ezen adatok valtozasa, kivéve a védelmi és
biztonsagi intézkedések, valamint a mindsitett
adatok
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3. szamu melléklet - A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitése ligyében eljarasra
jogosultak meghatarozasa

A Tarsasag vezetd tisztségviselbje a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények teljesitése tigyében a jelen
Szabalyzat szerinti eljarasra a kdvetkezé munkakort betdltdk szamara hataroz meg jogosultsagot:

A megbizott adatfelel6s Ellatand6 feladatok
munkakdre érintett adatkdr
Kelt: Budapest, 202_. év hé __. nap

Magyarsag Haza Kozhasznu Nonprofit Kift.
képv: Dr. Kiss Péter (igyvezets, 6nélléan
Zaradék:

Alulirottak tudomasul vessziik az eljarasra valo jogosultsagunkat, és nyilatkozunk arrél, hogy jelen Szabalyzatban
foglaltakat megismertlik, annak rendelkezéseit magunkra nézve kételezének tartjuk.

Név Beosztas Kelt Alairas
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4, szamu melléklet - Adatigénylési Felelds kijelolése

ADATIGENYLESI ES KOZZETETELI FELELOS KIJELOLESE

Alulirott, Dr. Kiss Péter, mint a Magyarsag Haza Kézhasznu Nonprofit Kft. (székhely: 1054 Budapest, Tiikory
utca 5. 4. em. 10. ajto) vezetd tisztségviseldje, egyben a munkaltatoi jogkdr gyakorloja, az alabbi személyt jel6lom ki a
Kdzérdek(i adatok megismerésérdl szolé Szabalyzatban meghatarozott Adatigénylési és Kozzétételi Feleldsi feladatok
ellataséra:

Adatigénylési Felel6s:

név:

munkakor:

tevékenység megkezdésének idépontja:
mobil telefonszam:

e-mail cim;

Kelt: Budapest, 202_. év hé __. nap

Magyarsag Haza K6zhasznii Nonprofit Kft.
képv.: Dr. Kiss Péter, ligyvezetd, 6nalldan

Tudomasulvételi zaradék:

Alulirott, tudomasul veszem, hogy koételes vagyok a vonatkozd Koézérdekii adatok megismerésérdl szélé Szabalyzat
betartasaval ellatni az Adatigénylési és Kozzétételi Felelds feladatokat.

Kelt Budapest, 202_. év hé__.nap

31/36



Kézérdekii adatok megismerésérél sz6l6 Szabélyzat

Magyarsag Haza Kézhasznu Nonprofit Korlatolt Felel6sségli Tarsasag

5.

szamU melléklet - K6zérdekii adatigénylési kérelmek nyilvantartasa - sablon

KOZERDEKU ADATIGENYLESEK NYILVANTARTASA

A Tarsasag a kozérdek( adatigénylési kérelmeket jelen Szabélyzat 4. sz&mu mellékletét képezd Excel formatumui
elektronikus fajlban tartja nyilvan, melynek mindenkor hatalyos olvashaté példanya elektronikusan az Adatigénylési és

Kozzétételi Feleldsnél érhetd el.

Adatigénylés szama, iktatészama

szervezet/
Co maganszemély/
Adatigénylé tipusa média/
politikai szerepl§
Adatok forrasa szervezeti egység megjeldlése

Igény érkezésének idépontja

Az igény teljesitésének hatarideje

Az igény eléterjesztésének maodja, csatornaja

Az igény targya

Az igény alapjan tett intézkedések, igény teljesitése

Igen/
Nem/
Folyamatban/
Megsziintetve

Az igény teljesitésének az idépontja vagy az
elutasitas indokai

nem kozérdekd adat/

nem allt rendelkezésre az adat/

nem nyilvanos adat/ az adat tekintetében a Tarsasag nem
kézérdekl adatkezeld/

déntést megalapoz6 adat

Esetleges megjegyzés
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6. szamu melléklet - Adatlap a Nemzeti és Informaciészabadsag Hatésag részére teljesitendd éves

jelentéshez

KOZERDEKU ES KOZERDEKBOL NYILVANOS
ADAT MEGISMERESE IRANTI KERELMEK
OSSZESITESE

DARABSZAM | EV

Beérkezett 6sszes kérelem

Teljesitett kérelmek

Részben teljesitett kérelmek

Elutasitott kérelmek

ADATIGENYLESI KERELMEK ELUTASITASI OKAI

Nem kdzérdekbdl vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatra
vonatkozott az adatigénylés

Az igényelt adat nem allt rendelkezésre

Az igényelt adatok az Infotv. 27. § (2) bekezdése
értelmében nem nyilvanos adatok

Az igényelt adat vonatkozasaban a megkeresett szerv
nem mindsil kézfeladatot ellatod szervnek

Az igényelt adatok az Infotv. 27. § (5) bekezdése alapjan
déntés megalapozasat szolgalo adatnak mindstilnek
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1. szamu melléklet - Kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénybejelentd lap

IGENYLOLAP KOZERDEKU ADAT MEGISMERESE IRANT

A KOZERDEK( ADATOT IGENYLO SZEMELY
(ADATIGENYLO) NEVE:

(Az adatigényléssel és a kérelem teljesitésével
kapcsolatban részletes informéacidkat a
http://lwww.magyarsaghaza.net oldalon taldl. Az
adatigénylést az alabbi médon juttathatja el a Tarsasag
részére: személyesen a 1054 Budapest, Tiikdry utca 5.
4. em. 10. ajto alatt, postan az eléz8 cimre kiildve, vagy
e-mailben az info@magyarsaghaza.net cimre kiildve.)

AZ ADATIGENYLO ELERHETOSEGE:

(belfdldi lakohely vagy tartézkodasi hely, e-mail cim,
telefaxszam, telefonszam)

AZ IGENYELT KOZERDEKU ADAT PONTOS
MEGHATAROZASA:

- személyesen, csak az adatok megtekintésével
kivdnom megismerni.

- személyesen, az adatok megtekintésével kivanom
megismerni és masolatot is kérek.

A KOZERDEK( ADATOKAT AZ ALABBIAK SZERINT | Masolatban igenylem, es a mésolat:

KEREM: - papir alapu legyen, amelyet kérem
- amegadott cimre megkildeni,
(A megfelel6t kérjlk alahuzassal jeldlni.) - amegadott faxszamra megkilldeni:

- szamitogépes adathordozé legyen (CD vagy
DVD), amelyet kérem a megadott cimre
megkuldeni;

- elektronikus formatumu legyen, amelyet a

manadntt a.mail cimra kédram meakiildani

EGYEB KERES, MEGJEGYZES:

Kelt:

Alairas
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8.

szamu melléklet - Kozérdekii adatrdl készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke

AZ ELSZAMOLAS SZABALYAI ES AZ ELSZAMOLHATO KOLTSEGEK MERTEKE (KOLTSEGTERITES
RENDELET)

a) ADATHORDOZO KOLTSEGE (MAXIMALIZALT OSSZEGEK, KORM. RENDELET 1.§)

Papir alapu adathordozé

szines masolat esetén legfeljebb:
- 130 Ft/masolt A/4-es oldal
- 260 Ft/masolt A/3-as oldal

fekete-fehér masolat esetén legfeljebb
- 12 Ft/masolt A/4-es oldal,
- 24 Ft/masolt A/3-as oldal

10 oldal alatt nem allapithaté meg

Optikai adathordozé (CD, DVD)

Adathordoz6 kdzvetlen 6nkéltsége, de maximalizalt
0sszeg (580, - Ft/adathordozo)

Egyéb elektronikus adathordozo (pendrive)

Adathordozé kdzvetlen kéltsége

Mésolatkészitéshez sziikséges eszkdzdk hianya
esetén

Kozvetlenll a masolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz
feltétlendl szlikséges, bizonylattal igazolt koltségek

b) AZ ADATHORDOZO KEZBESITESI KOLTSEGE (KORM. RENDELET 2. §)

Postai tton t6rtén6 kézbesités Belfoldi kézbesités

kéltsége

Hivatalos iratokra vonatkozo belfoldi
postai szolgaltatas dija

Kiilf6ldi kézbesités

Egyetemes postai szolgaltatas
keretében tértivevény
tébbletszolgaltatassal feladott,
konyvelt kildeményekre vonatkozd
postai szolgaltatas dija

Futarszolgalat (kivételes)

Csak postai kézbesitésnek megfeleld dij

c¢) AKOLTSEGTERITES MEGALLAPITHATO OSSZEGE (KORM. RENDELET 6. §)

Legalacsonyabb 6sszeg mértéke

10.000, - Ft

Legmagasabb G6sszeg mértéke

190.000, - Ft
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Kézérdekii adatok megismerésérél sz6l6 Szabélyzat
Magyarsag Haza Kézhasznu Nonprofit Korlatolt Felel6sségli Tarsasag

9. szamu melléklet - Eqyedi Kozérdekii Adatigénylési Tajékoztatd

A Tarsasag a kezelésében lévé kozérdekl vagy kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyadd, a jelen
Szabalyzat 9. szamu Mellékletét képezd, a konnyebb kdzzététel érdekében kiilon dokumentumban szerkesztett Egyedi
Kozérdekli Adatigénylési Tajékoztatdt rendszeresiti, mely Tajékoztatd részletesen tartalmazza a kézérdeki
adatigényléseknek Tarsasag szamara torténd benyuijtasa és teljesitése menetét.

Az Egyedi Kozérdeki(i Adatigénylési Tajékoztaté folyamatos, naprakészen tartdsa az Adatigénylési és Kozzétételi
Felel6s kotelezettsége.
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