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Jelen Kdzerdekii adatok megismerésérdl szolé Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabélyzat) az informéaciés dnrendelkezési
jogrél és az informéciészabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény alapjan — figyelemmel Magyarorszag Alaptdrvényének VI.
cikkére - a koézérdekii adatok megismerésére iranyuld igényeknek a Tarsasag altali teljesitésének belsd szabalyait
tartalmazza a k6zérdek( adatok megismeréséhez fliz6d6 alkotmanyos alapjog érvényesiilésének biztositasa céljabol.

Jelen Szabalyzat altalanos keretszabalyozas jellegl rendelkezéseket, és a Tarsasag kezelésében lév6 kdzérdek(i adatok
megismerhetdsége érdekében alkalmazandé iranymutatasokat, alapvetéseket tartalmaz a Tarsasag foglalkoztatottjai
szamara, azzal, hogy a Szabélyzatnak trténd megfelelés valamint eljarasrend részletszabalyainak kidolgozasa, és érvényre

juttatasa a Tarsasag mindenkori vezet6 tisztségviselbjének hataskdrébe és felelésségi korébe tartozik.

A jelen Szabalyzat megallapitasa és modositasa a Tarsasag mindenkori vezetd tisztségviseljének hataskdrébe tartozik.

Jelen Szabdlyzat mindenkor érvényes valtozata a szamitdgépes haldzaton és a Tarsasag székhelyén érhetd el. A

kinyomtatott példany a vezetd tisztségviseld alairasanak hianyaban nem tekintendd hivatalos példanynak.

Hatélyba Iéptetve: 2021. julius 30. napjan
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L.N.

1/2,

L13.

1./4.

1.14.1.

l. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Szabalyzat célja

A jelen Szabalyzat célja, hogy a Térsasag a miikédése soran keletkezd kdzérdeki adatok nyilvanosségat biztositsa,
és meghatarozza a kdzérdek( adatok megismerésére iranyuld egyedi igények teljesitésének rendjét, valamint annak
biztositdsa, hogy a trvényi szabalyozas keretei kozott személyes adataval mindenki maga rendelkezzen és a
kdzérdek( adatokat mindenki megismerhesse.

A szabélyzat célja tovabba, hogy meghatarozza a Tarsasag honlapjan kbzzétételre kerild kozérdekil és kdzérdekbdl
nyilvanos adatok (tovabbiakban: kdzérdekii adatok), az adatszolgéltatasért feleldsok korét, a kdzzétételi eljaras
menetét, szabalyait.

A szabalyozott szervezet adatai

Név: Magyarsag Haza Nonprofit Korlatolt Feleldsségli Tarsasag
Réviditett név: Magyarsag Haza Nonprofit Kft.

Székhely: 1051 Budapest, Zrinyi utca 5.

Cégjegyzékszam: Cg.01-09-335243

Vezetve: a Févarosi Torvényszék Cégbirésaga nyilvantartasaban
Adbszam: 26615374-2-41.

Statisztikai szamjel: 26615374-9499-572-01.

Honlap: http://lwww.magyarsaghaza.net

Telefonszam: 0036 (1) 795 6606

E-mail cim: info@magyarsaghaza.net

Képviseli: Csibi Krisztina ligyvezet6, onalléan

tovabbiakban: Adatkezel6 / Adatfelelds / Munkaltatd / Uzemeltetd / Tarsaséag

A Tarsasaq bels6é Adatigénylési Feleldse, elérhetéségei, jogallasa

Név: Fekete Balint

Telefonszam: +36 70 489 2876

E-mail cim: balint.fekete@magyarsaghaza.net

Jogallasa: A Tarsasag belsé Adatigénylési Feleldsének szerepe, hogy dsszefogja, és

koordinalia a Tarsasaghoz beérkezd egyedi adatigénylési kérelmek
teljesitését, valamint a kdzzétételi kotelezettség teljesitését elésegitse. A
kozérdek(i adatok megadasa, nyilvanossagra hozatala vagy az adat
megismerésére iranyuld igény teljesitése az érintett szervezeti egység
vezetdjének feladata, de az Adatigénylési Felelés koteles gondoskodni arrol
és felelds azért, hogy az adat megfeleld tartalommal, modon, formaban,
id6ben rendelkezésre allion a nyilvanossagra hozatal vagy az igény
teliesitése  érdekében. Az Adatigénylési Felelés gondoskodik az
adatigénylés teljesitésének felligyeletérdl, sziikség esetén felhivia az
adatigénylét a pontositasra, illetve az adatigénylést megkiildi az érintett
szervezeti egységnek.

A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat személyi hatalya

E Szabalyzat hatalya kiterjed a Térsasag valamennyi szervezeti egységére, dsszes munkavallaléjéra, tovabba a
Tarsasaggal foglalkoztatasra iranyuld egyéb jogviszonyban &ll6 személyekre.
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1./14.2,

1./6.

A Szabalyzat targyi hatalya

A jelen Szabélyzat rendelkezéseit a Tarsasag kezelésében lévs, a tevékenységére vonatkozd, vagy esetlegesen
kézfeladat elldtasa soran vagy azzal dsszefliggésben keletkezd kdzérdekii adatokra és kdzérdekbdl nyilvanos
adatokra kell alkalmazni.

A Szabalyzat iddbeli hatalya

A Jelen Szabalyzat id6beli hatalya 2021. augusztus 1. napjatol visszavonasig terjed.

Irdnyadé jogszabalyok

A Téarsasagnak a kdzérdekii vagy kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetéségének biztositdsa soran kiilondsen,
de nem kizar6lagosan az alabbi jogszabalyokban, hatarozatokban, ajanlasokban foglalt eléirdsoknak megfeleléen
kell eljarnia, a jelen Szabalyzatban foglaltak szerint:

az informacios onrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (a
tovabbiakban:  Infotv.). A torvény  hatdlyos  szOvege  elérhet6 az  alabbi  linken:
http://njt.hu/cgi bin/njt doc.cgi?docid=139257.366978;

Az Eurépai Parlament és a Tanacs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek
a személyes adatok kezelése tekintetében térténd  védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl,
valamint a 95/46/EK  rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban:
GDPR vagy Rendelet). A rendelet magyar nyelvii szévege elérheté az alabbi linken: https://eur-
lex.europa.eu/legal-content/HU/TXT/?uri=CELEX%3A32016R0679

Magyarorszag Alaptorvénye (a tovabbiakban: Alaptérvény). A torvény hatélyos szdvege elérhetd az alabbi
linken: http:/njt.hu/cgi bin/njt doc.cgi?docid=140968.356005;

a Polgari torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.). A térvény hatalyos szdvege
elérhetd az alabbi linken: http:/njt.hu/cgi bin/njt doc.cgi?docid=159096.370225;

a Polgari perrendtartasrol szol6 2016. évi CXXX. torvény (a tovabbiakban: Pp.). A térvény hatalyos szovege
elérhetd az alabbi linken: h http://njt.hu/cgi_bin/njt doc.cqi?docid=198992.377344;

a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag tajékoztatdi, ajanlasai, hatarozatai. A NAIH
hatérozatai elérhetdek a kovetkezé linken: https://www.naih.hu/hatosagi-hatarozatok---vegzesek.html; A
NAIH ajanlasai elérhetek a kvetkez§ linken: https://www.naih.hu/ajanlasok.html;

az allami vagyonrdl szél6 2007. évi CVI. torvény (a tovabbiakban: Vagyontv.). A tdrvény hatalyos szévege
elérhetd az alabbi linken: https://njt.hu/jogszabaly/2007-106-00-00;

a kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.)
Kormany rendelet (tovabbiakban: Koltségtérités Rendelet). A rendelet hatélyos sz6vege elérhetd az al&bbi
linken: https://njt.nu/jogszabaly/2016-301-20-22;

az lzleti titok védelmérdl szolo6 2018. évi LIV. torvény (tovabbiakban: Uttv.). A tdrvény hatalyos szévege
elérhetd az alabbi linken: https://njt.hu/jogszabaly/2018-54-00-00;

a kozérdekl adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti
jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozd részletes szabalyokrdl szo6l6 305/2005. (XIl. 25.)
Kormanyrendelet. A rendelet hatalyos szdvege elérhetd az alabbi linken: https://njt.hu/jogszabaly/2005-305-
20-22;

a kozzétételi listakon szerepld adatok kdzzétételéhez szilkséges kozzétételi mintakrol szolo 18/2005. (XII.
27) IHM rendelet. A rendelet hatalyos szdvege elérhetd az alabbi linken: https://njt.hu/jogszabaly/2005-18-20-
0P;

Fogalom meghatarozasok, értelmezd rendelkezések, fébb roviditések jeqyzéke

Jelen Szabélyzat alkalmazédsaban iranyad6 fogalom meghatarozasokat a Rendelet 4. cikke, valamint az Infotv. 3. §
tartalmazza. Ennek megfeleléen az adatvédelemmel kapcsolatos fébb fogalmakat az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzat tartalmazza, mig a kdzérdeki adatok megismerhetésége vonatkozasaban a fébb fogalmak:

adatfelelds: az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelez6en kozzéteendd kdzérdekii
adatot el6allitotta, illetve amelynek a miikddése sorén ez az adat keletkezett;

adatkozlé: az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kzzé az adatot - az
adatfelel&s altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi;

igényl6: kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igényt elbterjesztd személy;

honlap (vagy weboldal): a Tarsasag altal (zemeltetett online megjelenési felllet, ahol a Tarsasag
bemutatkozik, bemutatja szolgaltatasait, reklamfeliilet, ahol a Tarsasag a kiilénb6z6 ajanlatait aktualisan
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megjeleniti, egyben kommunikaciés csatorna. A Tarsasag kézérdek( vagy kézérdekbdl nyilvanos adatokra
vonatkoz6 kézzétételi kotelezettségének teljesitési felulete. Jelen Szabélyzat alkalmazésadban a honlap,
weboldal alatt az alabbi értendd: https://magyarsaghaza.net/.

. kozérdekii adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kézfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak
ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen médon vagy
formaban rogzitett informacio vagy ismeret, fiiggetlenil kezelésének maédjatdl, 6nallé vagy gyljteményes
jellegétdl, igy kuldndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mikédést szabalyozd
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozo adat;

. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekl adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét térvény kdzérdekbdl elrendeli;

. kozfeladatot ellaté szerv: Egyrészt az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabéalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv és személy. Tovabba az allami vagyonnal gazdalkodé vagy
azzal rendelkezd szerv vagy személy a kozérdekl adatok nyilvanossagardl szold torvény szerinti
kézfeladatot ellatd szervnek vagy személynek minésiil.;

. NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag /székhelye: 1055 Budapest, Falk Miksa utca
9.-11.; e-mail cime: tigyfélszolgalat@naih.hu; telefonszama: +36 (1) 391 1400./.

. nemzeti mindsitett adat: a mindsitéssel védhetd kdzérdekek korébe tartozd, a mindsitési jeldlést az e
torvényben, valamint az e torvény felhatalmazéasa alapjan kiadott jogszabalyokban meghatarozott formai
kévetelményeknek megfelelen tartalmazo olyan adat, amelyrél — a megjelenési formajatol fliggetlenil — a
mindsitd a mindsitési eljaras soran megallapitotta, hogy az érvényességi idén bellili nyilvanossagra hozatala,
jogosulatlan megszerzése, modositasa vagy felhasznaldsa, illetéktelen személy részére hozzaférhetéve,
valamint az arra jogosult részére hozzaférhetetlenné tétele a mindsitéssel védhetd kozérdekek koziil
barmelyiket kozvetleniil sérti vagy veszélyezteti (a tovabbiakban egyiitt: karositja), és tartalmara tekintettel
annak nyilvanossagat és megismerhetéségét a minésités keretében korlatozza.

. uzleti titok: a gazdasagi tevékenységhez kapcsolddo, titkos - egészben, vagy elemeinek Gsszességeként
nem kozismert vagy az érintett gazdasagi tevékenységet végzé személyek szdmara nem kénnyen
hozzaférhetd -, ennélfogva vagyoni értékkel bird olyan tény, tajékoztatas, egyéb adat és az azokbdl késziilt
osszeallitas, amelynek a titokban tartasa érdekében a titok jogosultja az adott helyzetben altalaban elvarhatd
magatartast tanusitja.

Il. A KOZERDEKU ES KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK MEGISMERHETOSEGENEK ALAPELVE

A Térsasagnak lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében Iévé kdzérdekil vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adatot torvény alapjan az arra jogosult szerv allami- vagy szolgalati titokka
nyilvanitotta, illetve ha az nemzetkdzi szerz8désbdl eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat, tovabba, ha a
kézérdekl adatok nyilvanossagahoz valé jogot - az adatfajtak meghatarozasaval - torvény

- honvédelmi;

- nemzetbiztonsagi;

- biincselekmények ld6zése vagy megelézése érdekében;

- kérnyezet vagy természetvédelmi érdekbdl;

- kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

- kllugyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel vald kapcsolatokra;

- birésagi vagy kézigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel;

- szellemi tulajdonhoz fliz6d6 jogra tekintettel, korlatozza.
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.  ELEKTRONIKUS KOZZETETEL

A Tarsasagnak a kotelezben kdzzéteendd kdzérdek(i adatokat internetes honlapjan, digitélis formaban, barki
szamara, személyazonositas nélkil, korlatozastol mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -
torzulas nélkil kimasolhatdé médon, a betekintés, a letéltés, a nyomtatés, a kimasolas és a halozati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen hozzaférhetévé kell tennie (a tovabbiakban: elektronikus kdzzététel).

Az elektronikus kozzétételi kotelezettség teljesitése érdekében a Tarsasagnak a jelen Szabalyzat 1. szami
Mellékletét képez0 tablazat szerint megjeldlt adatokat — Altalanos K6zzétételi Lista - a honlapjan kdzzé kell tennie.

A Térsasag mindenkori vezetd tisztségviselbje — a NAIH véleményének kikérésével —, valamint jogszabaly a
Téarsasagra vonatkozoan tovabbi kételezéen kdzzéteendd adatkort - Egyedi Kozzétételi Lista - hatarozhat meg.

A kézzétett adatok megismerését a Tarsasag nem kotheti személyes adatok kozléséhez.

A Tarsasag az elektronikus kdzzétételre szolgald honlapjat kdteles Ugy kialakitani, hogy az adatok kozzétételére
alkalmas legyen, és a Tarsasag koteles gondoskodni a folyamatos lizemeltetésrél, az esetleges lizemzavar
elharitasarol és az adatok frissitésérdl.

A kozzétételre szolgald honlapot Ugy kell kialakitani, hogy az a széles kdrben elterjedt, valamint a vakok és
gyengén latok altal széles kdrben hasznalt eszkdzbkkel is olvashatd legyen.

A Tarsaséag a honlapon az egységes kdzadatkeresd rendszerre mutato hivatkozast koteles elhelyezni.

A kozzétételre szolgaldé honlapon a Tarsasag koteles kozérthetd formaban, a jelen Szabalyzat 8. szamu
Mellékletét képezd tajékoztatd szerinti tartalommal tajékoztatast adni a kozérdekli adatok egyedi igénylésének
szabalyairol. A tajékoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd jogorvoslati lehet6ségek ismertetését is.

A kozzétételre szolgald honlapon a Tarsasag kozzé tehet a kételezOen kdézzéteendd adatokon tlimenden mas
kdzérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatokat is, azzal, hogy a kbzzétételrdl valé dontés a Tarsasag mindenkor
vezetd tisztségviselSjének hataskorébe tartozik.
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IV.  AKOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY ES TELJESITESE

Egyedi adatigénylések eléterjesztése

A Térsasag honlapjan, illetve az egyéb kdzzétételi listdkon nem szerepld kozérdekii adat megismerésére barki
nyUjthat be igényt.

Az igényld kérheti:

- a kozérdeki adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat;
- a kdzérdekii adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést;

- a kozérdekii adatokat tartalmazo iratokbol masolat készitését.

A kdzérdekii adatok megismerésére iranyuld igény indokolas, és a cél, vagy érdekeltség megjeldlése nélkil
nyujthaté be.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igényeket érkeztetésiiket és iktatasukat kovetéen — a vezetd
tisztségviseld egyidejli tajékoztatasa mellett - haladéktalanul tovabbitani kell a Tarsasag belsé Adatigénylési
Felel6se és az Adatvédelmi felel6se részére.

Az elektronikus Uton eléterjesztett igényt papirra ki kell nyomtatni.

Az igények benyljtasara a Tarsasag jelen Szabalyzat 6. szami Mellékletét képezd adatigénylési lapot
rendszeresitett, azonban annak hasznalatdt nem lehet kételezéen elirni, a kérelmek barmilyen formaban
benyuijthatdk.

Szobeli egyedi, azonnali teljesitéssel nem teljesithetd adatigénylés esetén az atvevd munkavallalonak irasba kell
foglalnia azt, jelen szabalyzat 6. szamU Mellékletét képzé adatigénylési lapon, és koteles azt a személyesen
megjelent igényldvel alairatni.

Az igényelt adat betekintés Gtjan torténé megismeréséhez megfeleld id6t és targyi feltételt biztositani kell. Az igénylé
jogosult jegyzeteket késziteni és az adatokrél masolatot késziteni.

A szervezeti egység vezetbje, amennyiben megallapitja, hogy az igényelt adat a szervezeti egységnél nem All
rendelkezésre, az igényt 3 napon belil kételes a targykdr szerint illetékes szervezeti egységhez tovabbitani és
egyidejlleg az Adatigénylési FelelGst értesiteni.

Ha a kért adatot nem a Tarsasag kezeli, illet6leg tevékenységét nem érinti, az Adatigénylési Felelds tajékoztatja errdl
az adatigénylét.

Az igény elbterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven is. Ha az igény nem magyar
nyelv(, intézkedni kell annak leforditasa irant. A forditashoz elssorban a Tarsasag munkavallaléinak nyelvismeretét
kell igénybe venni, ennek hidnydban a feladattal kiilsé szakembert kell megbizni.

Ha az adatigénylés nem egyértelm(i, akkor az Adatigénylési Felel8s irasban, igazolhatdan kételes felhivni az igénylét
az igény pontositasara, legfeljebb az igény beérkezésétdl szamitott 15 napon belll.

Az gyintézés soran az el6irt hataridk betartasara fokozottan figyelni kitelesek a Tarsasag munkavallaléi. Ennek
érdekében az igénylével vald kapcsolatfelvételnek, illetve részletes nyilatkozata beszerzésének, az igény
megérkezésétdl szamitva, legkésébb 5 napon bellil meg kell térténnie.

Egyedi adatigénylések elbiralasa és teljesitése

Az Adatigénylési Felel6s a kérelmet az iktatast kdveté 3 munkanapon belll kételes megvizsgalni teljesithetdség
szempontjabol az alabbi kitételek szerint:

- a kért adat tekintetében a Tarsasag adatkezelnek, illetve adatfeleldsnek mindsiil-e;

- az igényelt adatok pontosan beazonosithaték-e,

- az igényelt adatok kdzérdek(i adatnak vagy kézérdekbél nyilvanos adatnak mindstinek-e;

- az igényelt adatok elektronikusan kdzzétételre keriltek-e;

- az adatok a kért médon vannak-e tarolva, vagy feldolgozasuk szikséges-e;

- az igényld elérhetdsége tisztazott-e;

- az igényld a tajékoztatast milyen formaban, médon kéri;

- az adatszolgéltatas teljesitésének van-e kéltségkihatasa.

Ha az igény a kért modon nem teljesithetd, az igénylével — elsésorban telefonon vagy e-mailben — fel kell venni a
kapcsolatot, és a hianyzd adatokra vonatkozdan nyilatkozattételre kell felhivni. Amennyiben az igényl nem tudja a
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kért adatokat pontosan megjeldlni, az adat szolgaltatasaért felelés szervezeti egység vezetbje koteles segitséget
nydjtani. Az intézkedésrdl feljegyzést kell késziteni. Ha az igénylé a felhivdsban megadott hataridén belil nem
nyilatkozik, az adat szolgaltatasért felelés foglalkoztatott a rendelkezésre &ll6 adatok alapjan kételes teljesiteni az
igényt.

Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul az igény, amelyet a Tarsasag elektronikus formaban mar
nyilvanossagra hozott, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjel6lésével is, azzal, hogy a
teljesitéskor pontos elérési Utvonalat kell megadni, amely adatot tartalmazo oldalra mutat.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az ardnytalan kéltséggel nem jar - az igényld altal kivant
technikai eszkdzzel, illetve mddon kell eleget tenni.

A Téarsasag a kérelmeket az adatokba vald betekintés lehetévé tételével is teljesitheti. Betekintésre a Tarsasag
székhelyén, munkaidben, az igénylével elézetesen egyeztetett idépontban kerllhet sor. Betekintés esetén az
igényl6 az adatokrol feliegyzést készithet, illetve az adatokrol masolatot kérhet. Ennek megtorténtérél az iratok kozt
feliegyzést kell késziteni.

Ha a kdzérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal jogszabaly szerint meg nem ismerheté adatot is
tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, az igény teljesitése soran ezen adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek nem kell eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos igénylé altal egy éven belil
benyuijtott, azonos adatkdrre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozo
adatokban valtozas nem allt be. Annak megitélése, hogy az adott kérelem teljesitése ezen okbol megtagadhaté-e, az
Adatigénylési Felel8s hataskdrébe tartozik.

A kozérdek(i adatok szolgaltatasara kijelSlt szervezeti egység vezetbje a kozérdekli adat megismerésére iranyuld
igénynek koteles pontosan és a lehetd legrovidebb idé alatt — legfeliebb azonban az igény beérkezésétdl szamitott
15 napon belll eleget tenni. A kdzérdekl adatigénylést teljesitd szervezeti egység vezetbje az adatigénylés
teljesitését megel6zéen koteles kikérni a Tarsasag Adatigénylési Feleldsének éallasfoglalasat. Ha az adatigénylés
jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése a Tarsasag
alaptevékenységének elldtdsahoz szlkséges munkaerdforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésére meghatérozott hataridd egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Err6l az
adatigényl6t az igény beérkezésétdl 15 napon belll igazolhatéan tajékoztatni kell. Annak megitélése, hogy az adott
kérelem teljesitési hataridéjének meghosszabbitasa szlikséges-e, az Adatigénylési Felelés hataskorébe tartozik.

Koltségtérités

A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmertilt kéltség

mértékéig terjedben - koltségtérités allapithatd meg. A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran -

dsszhangban a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben megéllapitott mértékekkel - az alabbi kéltségelemek vehetdk

figyelembe:

- az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége (papir alapon nyujtott fekete-fehér/szines masolat,
optikai adathordozén nyuijtott masolat és elektronikus Uton hasznalhaté egyéb adathordozon nydjtott
masolat);

- az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kézbesitésének kéltsége;

- az adatigénylés teljesitésével dsszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt oldalak azon része
tekintetében veheto figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet meghaladja.

A masolatkészitéshez szlikséges eszkdzok rendelkezésre allasénak atmeneti vagy tartés hianya esetén az igényelt
adatokat tartalmazé adathordozd kéltségeként a kdzvetlenll a mésolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz
feltétlendl szilkséges, bizonylattal igazolt kéltség vehetd figyelembe.

A munkaeré-raforditasként az igényelt adat felkutatasahoz, 0sszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat
adathordozéjarél masolat készitéséhez és a masolaton a meg nem ismerheté adatok felismerhetetienné tételéhez
szilkséges idétartam vehetd figyelembe. A munkaerd-réforditas kéltsége abban a mértékben vehetd figyelembe,
amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez szlikséges munkaerd-réforditas idétartama meghaladja a 4 érat. A
munkaerd-raforditas dsszes kdltségét a Kdltségtéritési Rendelet 4. §-aban foglaltaknak megfelelen kell szamitani. A
felszamithato koltségek mértékérdl jelen Szabalyzat 7. szamu Melléklete nyUjt tajékoztatast.

A koltségtérités pontos Gsszegét a Tarsasdg az adatszolgéltatast megel6zéen koteles meghatarozni, melyrél az
igényl6t a kdvetkezd pontban foglaltak szerint tajékoztatni kell.
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Az igényl6tél egyértelml nyilatkozatot kell kéri a tekintetben, hogy a koltségek ismeretében fenntartia vagy
maddositja kérelmét. Az igényld a tajékoztatd levél kézhezvételétdl szamitott 30 napon belll nyilatkozhat arrdl, hogy
az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az igényld nyilatkozatanak a Térsasdghoz vald beérkezéséig
terjedd id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hatéridbe nem szamit bele. Ha az igénylé az
igényét fenntartja, a koltségtéritést a Tarsasag altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében koteles a Tarsasag
részére megfizetni. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt, jelentds
terjedelm(, a masolat iranti igényt a koltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését kdvetd 15 napon beliil koteles a
Térsasag teljesiteni.

Amennyiben az igényl6 a kdltségek megtéritését nem vallalja, a Tarsasag kozolni kételes, hogy az igényelt adatokrdl
csak olyan formaban és mddon kaphat tajékoztatast, amely a lehetd legkisebb koltséggel teljesithetd.

A Tarsasag az igényl6t az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t az Infotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehetéségekrél vald tajékoztatassal egyitt az igény beérkezését kdvetd 15 napon belll
frdsban vagy — amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kdzolte — elektronikus Uton értesiteni koteles.

Egyedi adatigénylési kérelem elutasitasa

Az igényt el kell utasitani, ha a kért adatok nem kézérdekl adatok, vagy nem kézérdekbél nyilvanos adatok. Az igény
teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyitt 8 napon belll irdsban - amennyiben az igényben
elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus Uton értesiteni kell az igénylét.

A kozérdeki adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii
igényl6 az igényét anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven fogalmazta meg.

Kdzérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsiil (izleti titoknak, a kézponti és a helyi dnkormanyzati kdltségvetés, illetve
az eurépai uniés tdmogatas felhasznalasaval, koltségvetést érintd juttatdssal, kedvezménnyel, az allami és
onkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval, hasznositasaval, az azzal val6 rendelkezéssel,
annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat,
amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozataldt kilon torvény kdzérdekbdl elrendeli, igy ezen adatok
megismerésére vonatkozo igényt nem lehet elutasitani (izleti titokra valo hivatkozassal.

A Tarsaség feladat- és hataskorébe tartozd déntés meghozatalara irdnyuld eljaras sorén készitett vagy rogzitett, a
dontés megalapozasat szolgal6 adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését —
az adat megismeréséhez és a megismerhet6ség kizarasahoz fliz6dé kdzérdek sulyanak mérlegelésével — a
Tarsasag mindenkori vezetd tisztségviseléje engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyuld igény a déntés meghozatalat kovetden akkor
utasithaté el, ha az adat tovabbi jovSbeli dontés megalapozésat is szolgélja, vagy az adat megismerése a Tarsasag
torvényes mikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kilsé befolydstdl mentes ellatasat, igy
kildnésen az adatot keletkeztetd alldspontjdnak a dbntések elékészitése sorén torténé szabad kifejtését
veszélyeztetné.

Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairdl a Tarsasag nyilvantartast vezet a jelen Szabalyzat 5.
szamu Mellékletét képezd melléklet szerinti tartalommal és az abban foglaltakrdl minden évben januéar 31. napjaig
tajékoztatia a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatdsdgot. Az elutasitott kdzérdeki adatigénylési
kérelmek nyilvantartdsanak vezetése az Adatigénylési Felelés hataskorébe tartozik.

A Tarsasag az adatigénylési kérelem teliesitésének elutasitisakor a megtagadas jogszeriiségét és
megalapozottsagat indokolni kételes.
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V. AZ IGENYLO JOGORVOSLATI LEHETOSEGEI

Birésaqi jogorvoslathoz valé jog

Az igénylé a kdzérdeki adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az
adatkezeld altal meghosszabbitott hatéridd eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités 6sszegének feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat.

A Tarsasag koteles tajékoztatni az Igénylét arrél, hogy amennyiben a kdzérdekii adatra vonatkozé kérelmét nem
teljesiti, a megtagadas kozlésétdl, ennek elmaradasa esetén a kérelem eléterjesztésétdl szamitott 15 napos hataridé
eredménytelen elteltétdl szamitott 30 napon bellil birésaghoz fordulhat.

A Tarsasag koteles tajékoztatni az Igényl6t tovabba arrdl, hogy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités dsszegének fellilvizsgalata érdekében is birésaghoz fordulhat.

A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a NAIH az igényld pernyertessége
érdekében beavatkozhat.

A Tarsasag székhelye szerint illetékes, és hataskorrel rendelkezé birésag:

Pesti Kozponti Keriileti Birosag
Cim: 1055 Budapest, Marké utca 5.
Levelezési cim: 1887 Budapest, Pf. 28.
Telefon: +36 (1) 354 6000
weboldal: https://fovarositorvenyszek.birosag.hu/jarashirosagok/pesti-kozponti-keruleti-birosag

Ha a birésag az Igényld kérelmének helyt ad, hatarozatdban a Tarsasagot a kert kozérdekii adat kozlésére
kételezheti vagy a birbésag az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsszegét megvaltoztathatja,
vagy a Tarsasagot a koltségtérités dsszegének megallapitasa tekintetében Uj eljarasra kotelezheti.

A felligyeleti hatésagnal torténd bejelentéshez vald jog (hatdsagi jogorvoslathoz vald jog)

Az igényl6 jogosult arra, hogy a NAIH vizsgalatanak kezdeményezése érdekében bejelentést tegyen a magyar
felligyeleti hatosagnal az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités O0sszege miatt, mely esetben a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat
megszlintetésérél, lezarasardl szol6 vagy az a NAIH altal tett intézkedések eredményérél vald értesités
kézhezvételét kdvetd 30 napon belll indithatja meg.

Az igényld nem koteles jogainak érvényesitését elsddlegesen a Tarsasagnal megkisérelni, hanem kdzvetlenil a
NAIH-hoz vagy birdsaghoz fordulhat, azonban a Tarsasag foglalkoztatottjai kotelesek az igény elbiralasa soran arra
kémi az az igényléket, hogy elsédlegesen a Tarsasag részére benyujtott kérelem, panasz Utjan kiséreliék meg az
esetleges jogsérelem orvoslasat.

VI. ADATVEDELMI ELGIRASOK

A kozzétett adatok megismerése személyazonositd adatok kdzléséhez nem koéthetd. Az elektronikusan kézzétett
kézérdek(i adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az
az igények teljesitéséhez, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez szilkséges.

Az Itv. 29. § (1) bekezdésében meghatarozott idd elteltét, illetve a koltségek megfizetését kdvetden az igényld
személyes adatait t6roini kell.

Egyedi adatigénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigénylé személyazonosité adatai csak annyiban
kezelhet6k, amennyiben az igény teljesitéséhez - beleérive az esetleges koltségek megfizetését is -
elengedhetetlendl sziikséges.
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VL.

VILA.

(1)

VIL/2,

A TARSASAG INFORMACIOSZABADSAG BIZTOSITASAVAL KAPCSOLATOS SZERVEZETI RENDSZERE

A vezet6 tisztségviseldnek az informacidszabadsag biztositasaval kapcsolatos kotelezettségei

A Tarsasag mindenkori vezetd tisztségvisel6je a Tarsasdg miikddésének sajatosségait figyelembe véve hatarozta
meg az informaciészabadség biztositdsanak szervezetét, a feladat- és hataskéroket. A jelen Szabdlyzatban eldirtak
betartatasaért a munkakorében, vagy feladatkdrében minden érintett szervezeti egység vezetéje felelés. A Tarsasag
foglalkoztatottjai munkavégzésik soran kotelesek gondoskodni a kozérdek(i és kdzérdekbdl nyilvanos adatok
megismeréséhez fiz6d6 jog érvényesiilésérdl.

A vezet§ tisztségviseld hataskérei és feladatai az informacidszabadsaggal kapcsolatosan:

a) felel6s az Infotv.-ben meghatérozott jogok gyakorlasahoz sziikséges feltételek biztositasaért;

b) dont az Ugyfelek személyérdl, és a vonatkozo, kdzérdeki vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatokat is magaban
foglalé szerzédések tartalmardl;

c) felelés az informaciészabadsag érvényesiilésére iranyuld ellendérzés soran esetlegesen feltart hianyossagok

vagy jogszabalysértd korliimények megszintetéséért, a személyi feleldsség megallapitasahoz sziikséges
eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért;

d) felligyeli a belsé Adatigénylési FelelGs tevékenységét;

e) ellendrzi az informacidszabadsag targyl szabalyzatok betartasat, ennek érdekében vizsgalatot rendelhet el;
f) ellendrzi az informacidszabadsaggal kapcsolatos nyilvantartasok vezetését;

) fellgyeli a kozérdeki adatigénylési kérelmek teljesitését;

h) felligyeli az elektronikus kozzétételi kotelezettség teljesitését;

i) kiadja, szlkség esetén mddositja a Tarsasag informacioszabadsaggal kapcsolatos szabalyzatait;

) rendelkezik a kozérdek(i adatigénylési tajékoztatd kdzzététele irant;

k) figyelemmel kiséri az informacioszabadsaggal kapcsolatos jogszabalyi valtozasokat;

A Tarsasaq bels6é Adatigénylési Felelése

A Tarsasag az informacioszabadsag érvényesiilését szolgald rendelkezések megtartasaért felelés és felhatalmazott
személyt (a tovabbiakban: Adatigénylési Felelds) jeldl ki (jelen Szabalyzat 3. szamu melléklete szerint, irdsban),
aki koteles a jelen Szabalyzatban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott rendelkezéseknek a Tarsasag
mindenkori vezetd tisztségvisel6je, munkavallaléi, szerz8déses partnerei, illetve a Tarsaséggal foglalkoztatasra
iranyul6 jogviszonyban all6 egyéb személyek altal torténé megtartasat elésegiteni, biztositani és ellendrizni.

A Tarsasag belsé Adatigénylési Felelésének szerepe, hogy dsszefogja, és koordinalja a Tarsasag kdzérdekii vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatokat érintd tevékenységeit, hogy a Tarsasag foglalkoztatottjait iranymutatasokkal lassa el,
és kozvetitse a foglalkoztatottak felé a Tarsasdg mindenkori vezetd tisztségviseléjének informéciészabadsaggal
kapcsolatos allasfoglaldsait, egyedi utasitasait, elésegitse az egyedi adatigénylési kérelmek teljesitését.

A Térsasdg Adatigénylési Felelését a Tarsasag mindenkori vezetd tisztségviselbje vélasztia a Tarsasag sajat
allomanyban foglalkoztatott munkavallaléi kdzil. A Tarsasag altal kijelolt Adatigénylési Felelds jogviszonyanak
id6tartama a munkaviszonyanak idétartamahoz igazodik. Az Adatigénylési Felelds jogviszonya megsziinik, ha:

a) munkaviszonya megsziinik;

b) a tisztségrél lemond;

c) meghal;

d) a Tarsasag mindenkori vezetd tisztségviseldje a tisztségébdl visszahivja;

A Téarsasdg Adatigénylési Feleldsének hataskorei és feladatai az informaciészabadsag érvényesitésével

kapcsolatosan:

a) az Adatigénylési Felel8s kdteles segitséget nyujtani az adatigénylék jogainak biztositasaban;

b) az Adatigénylési Felelds koteles rendszeresen ellendrzéseket végezni arra vonatkozéan, hogy a jelen
Szabalyzat rendelkezéseit a Tarsasdg mindennapi miikddése és Uzletszer(i gazdasagi tevékenysége soran
az arra kotelezettek megtartjak-e;

c) az Adatigénylési Felelds koteles megvizsgalni a Tarsasaghoz cimzett — egyedi adatigénylék részérél érkezett
— kérelmeket és a nyilvanvaléan nem alaptalan kérelmek esetén kételes megtenni a szikséges
intézkedéseket;

d) az Adatigénylési Felel8s koteles - szilkség esetén - kapcsolatot tartani és egylttmiikodni a NAIH-al;

e) az Adatigénylési Felelds jogosult a Tarsasag legfébb szerve, vezetdsége iranyaba javaslattal éIni a Tarsasag
informéacidszabadsagot biztositd gyakorlatanak médositasa vonatkozasaban;

f) az Adatigénylési Felelés jogosult a jelen Szabalyzattal dsszefliggé mindenkori jogszabalyi mddositasok
atvezetésére és a jelen Szabalyzat valtozassal egységes szerkezetbe foglalt hatélyositott valtozatanak
Osszedllitasara és a vezetd tisztségviseld részére vald benyuijtasara kdzzététel végett;
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) az Adatigénylési Felelds jogosult javaslatot tenni az informaciészabadsag érvényesiilésére iranyuld
ellendrzés soran esetlegesen feltart hidnyossagok vagy jogszabalysértd korlilmények megsziintetésére;

h) az Adatigénylési Felelds koteles vezetni a Tarsasag informacidszabadséaggal kapcsolatos nyilvantartasait,
illetdleg a nyilvantartasok vezetésére kijeldlt munkavallalot ellendrizni;

A Tarsasaq foglalkoztatottjainak kotelezettségei

A Tarsasag valamennyi munkavallaléja koteles a jelen Szabalyzat, valamint az informaciészabadsagra vonatkozo
jogszabalyok rendelkezéseinek megtartasara.

A szervezeti egységek vezetdi:

a) kételesek biztositani és ellendrizni a vezetésik ala tartozd szervezeti egységnél az informéaciészabadsagra
vonatkozé jogszabalyok és a Szabalyzatban foglaltak betartasat;

b) kozérdekl adatigénylési kérelem esetén haladéktalanul kotelesek értesiteni a Tarsasag Adatvédelmi
felel6sét, az Adatigénylési Felel6sét és a vezetd tisztségviselot;

c) kételesek gondoskodni arrél, hogy a jelen Szabalyzat elGirasait és valtozasait az altaluk iranyitott
foglalkoztatottak feladatkéreiknek megfeleld részletességgel megismerjék.

Vétkes kotelezettségszegésnek mindsil, amennyiben a foglalkoztatott nem tartja be a jelen Szabalyzatban, illetve a
informacioszabadsagra vonatkozé jogszabalyokban foglalt kotelezettségeit. A foglalkoztatottal szemben ilyen
esetben a munkaszerzédésében irt hatranyos jogkdvetkezmények alkalmazhatdak.

A Térsasag foglalkoztatottia a jelen Szabalyzatban, valamint a jogszabalyokban foglalt, kozérdeki adatok
nyilvanossagara vonatkozé kételezettségének megszegésével okozott kart koteles megtériteni, ha nem ugy jart el,
ahogy az adott helyzetben &ltalaban elvarhaté.

A kartérités mértéke nem haladhatja meg a munkavallalé négyhavi tavolléti dijanak Osszegét. Szandékos vagy
sulyosan gondatlan karokozas esetén a foglalkoztatott teljes kart kdteles megtériteni.

Nem koteles a foglalkoztatott megtériteni azt a kart, amelynek bekdvetkezése a karokozas idején nem volt
elérelathatd, vagy amelyet a Tarsasag, mint Munkaltato, vagy foglalkoztaté vétkes magatartasa okozott, vagy amely
abbdl szarmazott, hogy a Tarsasag a karenyhitési kotelezettségének nem tett eleget.
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ViIL.A.

(1)

VIIL/2.

(1)

VIIL/3.

(1)

VIl NYILVANTARTASOK

Kozérdekii adatigénylések nyilvantartasa

A Térsasag a hozza beérkez0, kdzérdeki adatigénylési kérelmekrdl kdteles nyilvantartast vezetni (a sablont a jelen
Szabalyzat 4. szamu Melléklete képezi, azzal, hogy a nyilvantartas vezetésére kiilon szerkeszett Excel fajl kertilt
rendszeresitésre) az alabbi tartalommal:

a) adatigénylési kérelem sorszam, iktatdszama;
b) adatigénylé tipusa;

c) adatok forrasa;

d) az igény beérkezésének idépontja;

e) az igény teljesitésének hatéarideje;

f) az igény el6terjesztésének modia, csatornaja;
a) az igény targya;

h) az igény alapjan tett intézkedések;

az igeny teljesitésének az idépontja vagy az elutasitas indokai;
esetleges megjegyzés.

—
=z

Elutasitott adatigénylési kérelmek nyilvantartasa

A Tarsasag a hozza beérkezd, és elutasitott adatigénylési kérelmekrdl kételes nyilvantartast vezetni (a sablont a
jelen Szabalyzat 5. szamu Melléklete szerinti adatlap képezi) az alabbi tartalommal:

a) Tarsasaghoz beérkezett kérelmek szama;

b) Tarsaséag altal részben teljesitett kérelmek szama;

c) Tarsaség altal elutasitott kérelmek szama;

d) elutasitas indoka, elutasitasi indokonként elutasitott kérelmek darabszama.

A Térsasag a nyilvantartasban foglaltakrol minden évben januar 31. napjaig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatdsagot. Az elutasitott kdzérdekii adatigénylési kérelmek nyilvantartasanak vezetése az
Adatigénylési Felelés hataskorébe tartozik.

Nyilvantartas vezetésére iranyadd eljarasrend

A nyilvantartds vezetése a Tarsasag Adatigénylési Felel6sének, illet6leg az Adatigénylési Felel6s altal kijeldlt
munkavallalénak a kételezettsége, azzal, hogy a Tarsasag valamennyi sajat allomanyl munkavéllaléja kételes a
munkakdrével, feladatkorével Osszefliggésben a hozza beérkezd adatigénylési kérelmekrél a fentiek szerinti
részletességgel irasban tajékoztatni a Tarsasag Adatigénylési Feleldsét. Az Adatigénylési Felelds tajékoztatasat a
rendszeresitett nyilvantartds szerinti tartalommal, és részletességgel kell megtenni, akként, hogy a tajékoztatas
ellendrzését kdvetden a nyilvantartasha a tajékoztatds alapjan az adatok atmasolassal beillesztheték legyenek az
Adatigénylési Felelds részérdl.

Az Adatigénylési Felelds a nyilvantartast évekre lebontva, elektronikus fajlban vezeti. Az adatvesztés elkerilése
érdekében a nyilvantartas minden év januarjaban kinyomtatasra és lef(izésre keriil a Tarsasag belsé Adatigénylési
Felel6se altal.

A nyilvéntartasban szerepld adatokat 5 (6t) évig meg kell 6rizni.
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IX. ZARO RENDELKEZESEK

IX.1. A Szabalyzat modositasa

(1 A Szabalyzat megallapitasara és mddositasara a Tarsasag mindenkori vezet$ tisztségviseldje jogosult.

IX./2. A Szabalyzat megismertetése

(1 Jelen Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni a Tarsasag valamennyi munkavallaléjaval (foglalkoztatottjaval),
és a munkavégzésre iranyuld szerzédésekben elé kell irni, hogy betartasa és érvényesitése minden munkavallald
(foglalkoztatott) lényeges munkakéri kdtelezettsége.

IX./3. A Szabalyzat masolasa, felhasznalasa

(1) Jelen Szabdlyzat szerz8i jogi mlinek mindsul, tilos a Szabdlyzat egészének vagy részének, részletének maso
lasa, tobbszordzése, Ujra nyilvanossaghoz torténé kozvetitése, a mi mindenfajta eltorzitdsa, megcsonkitasa,
egészben vagy részben térténd hasznalata, felhasznalasa, feldolgozasa, értékesitése a szerzd irasos hozzajarulasa
nélkill. Szabalyzat szerzbje a Tarsasag megbizott jogi képviseldje, akinek személyérél a Tarsasag erre iranyuld
kérésre tajékoztatast nydjt.

(2) Szerz8i jogi jogsértés esetén a Tarsasag kdzjegyzdi ténytanusitast alkalmaz, melynek Osszegét a jogsértd
felnasznalora haritja.
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X. MELLEKLETEK

1. szamu melléklet | Kotelezden kdzzéteendd adatok listaja — ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények teljesitése Ugyében eljarasra jogosultak

2. szamu melléklet -
meghatarozasa

3. szamu melléklet | Adatigénylési Felelds kijeldlése - sablon

4. szamu melléklet | Kozérdeki adatigénylési kérelmek nyilvantartasa

5. szamu melléklet | Adatlap a Nemzeti és Informaciészabadsag Hatésag részére teljesitendd éves jelentéshez

6. szamui melléklet | Kozérdekl adat megismerésére iranyuld igénybejelentd lap

7. szamu melléklet | Kozérdekii adatrél készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke

8. szamu melléklet | Egyedi kozérdekl adatigénylési tajékoztatd
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1. szamu melléklet - Kotelezéen kdzzéteendd adatok listaja

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

l. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
ugyfélszolgalatanak elérhetéségei

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eléz0 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjel6lésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az eléz0 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv vezetinek és az egyes

szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az eléz0 allapot
torlendd

A szervezeten bellil illetékes ligyfélkapcsolati

vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és

az

ugyfélfogadési rend

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, felligyelete
vagy ellendrzése alatt &ll6, vagy
alarendeltségében

miikddd mas kozfeladatot ellatd szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott
adatai

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv tdbbségi tulajdonaban

allg, illetve részvételével miikddd gazdalkodo
szervezet neve, székhelye, elérhetésége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kére, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellato szerv

részesedésének mértéke

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
kbzalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége

(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus

levélcime), alapit6 okirata, kezel6 szervének
tagjai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapit6 hatarozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetésége, miikddési engedélye

A valtozasokat kovetden
azonnal

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkesztéség és kiadd neve és cime,
valamint a fészerkesztd neve

A valtozasokat kovetden
azonnal

10.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve

felligyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult

szervnek, ennek hianyaban a kézfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellendrzést

gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét
és

alaptevékenységét meghatérozo, a szervre
vonatkozé alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozé eszkozok, valamint a
szervezeti és miikddési szabalyzat vagy
ugyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos

és teljes szdvege

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyUjtott vagy
kéltségvetésébél finanszirozott
kézszolgaltatasok

megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatdsok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetendd dijmértéke, az abbdl adott
kedvezmények

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai

(név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja,

idétartama, az érintettek kore, az adatok
forrasa,

kérdbives adatfelvétel esetén a kitoltendd
kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e térvény
szerinti azonositd adatai; a kdzfeladatot ellatd

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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szerv altal

- alaptevékenysége keretében - gydijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés maddja, a
mésolatkészités koltségei

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyainak

Az eléz4 allapot 1 évig

4 cime, témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany Negyedévente archivumban tartasaval
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke
A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett Legalabb 1 évig
5. Folyamatosan hivumban tartasaval
hirdetmények, kozlemények archivumban tartasava
A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok
6 Fol " Az el6z6 allapot 1 évig
* | szakmai leirdsa, azok eredményei és olyamatosan archivumban tartasaval
indokolasuk
A kozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrél sz6l6 o -
. . o . ) . s Az el6z6 allapot 1 évig
7. |alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, | jelentés megismerését , "y
- g IR o . archivumban tartaséaval
ellenérzések nyilvanos megéllapitasai kdvetben haladéktalanul
A kdzérdekii adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetékes
g, |szervezeti Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
egyseg neve, elérhetbsége, az informaciés
jogokkal foglalkozd személy neve
A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére
- . i . Az el6z6 allapot 1 évig
9. | vonatkozd, jogszabalyon alapulé statisztikai Negyedévente archivumban tartasaval
adatgy(jtés eredményei, idébeli valtozasuk
A kdzérdekii adatokkal kapcsolatos kételezd
10 statisztikai Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
' . . archivumban tartaséval
adatszolgaltatés adott szervre vonatkoz6
adatai
Azon kdzérdeki adatok hasznositasara
" iranyul6 szerz6dések listaja, Negyedévents Az el6z6 allapot 1 évig
amelyekben a kbzfeladatot archivumban tartasaval
ellaté szerv az egyik szerzéd6 fél
A kdzfeladatot ellatd szerv kezelésében lévé
” kozérdek( adatok felhasznalasara, A véltozasokat kovetéen Az elz6 allapot 1 évig

hasznositasara

vonatkozd altalanos szerzddési feltételek

azonnal

archivumban tartasaval
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13.

A kozfeladatot ellatod szervre vonatkozé kilonds

és egyedi kdzzétételi lista

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eléz4 allapot torlendd

14.

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levé, a
kdzadatok Ujrahasznositasarol szol6 torvény

szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd
kulturalis kdzadatok listaja a rendelkezésre allo
formatumok megjel6lésével, valamint

a kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd,

a kbzadatok Ujrahasznositasardl sz6l6 térvény

szerint Ujrahasznosithatd kdzadat tipusokrdl
valo

tajékoztatas, a rendelkezésre allé formatumok
megjeldlésével

A valtozasokat kovetd
15 napon belll

Az eléz4 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

15.

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis
kozadatok

Ujrahasznositasara vonatkozo altalanos
szerz6dési

feltételek elektronikusan szerkeszthetd
valtozata

A valtozasokat kovetd
15 napon belll

Az el6z6 allapot torlendd

16.

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis
kozadatok

Ujrahasznositas céljabdl torténd rendelkezésre
bocsatasaért fizetendd dijak altalénos jegyzéke,

a dijszamitas alapjat képezd tényezdkkel
egyuttesen

A véltozasokat kdvetd
15 napon bell

Az el6z6 allapot torlendd

17.

A kbzadatok Ujrahasznositasardl sz6l6 térvény

szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A véltozasokat kdvetd
15 napon bell

Az eléz4 allapot torlendd

18.

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkétott, a
kézadatok Ujrahasznositasarol sz6l6 torvény
szerint k6tott kizardlagos jogot biztositd
megallapodasok szerz8dé feleinek megjeldlése,
a kizarélagossag id6tartamanak,

targyanak, valamint a megallapodas egyéb

lényeges elemeinek megjeldlése

A véltozasokat kovetd
15 napon belil

Az el6z6 allapot térlendd

19.

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a
kozadatok

Ujrahasznositasarol sz6lo torvény szerint a
kulturalis kdzadatok digitalizalasara kizarélagos

jogot biztosité megallapodasok szovege

A véltozasokat kdvetd
15 napon belll

Az el6z6 allapot
torlendd
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20.

A kbzadatok Ujrahasznositasardl sz6l6 térvény
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyoz6 eszkdz, kdzszolgaltatasi
szerzGdés vagy mas kotelezé erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetéségére

mutaté hivatkozas), amely az djrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathatéd kozadat

gy(jtésével, eléallitasaval, feldolgozasaval

és terjesztésével 6sszefiiggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl vald fedezését irja
elé

a kozfeladatot ellaté szerv részére

A valtozasokat kovetd
15 napon belll

Az eléz4 allapot
térlendé

lll. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése,

szamviteli térvény szerinti beszamoloja vagy éves

A valtozasokat kovetden

A kozzétételt kovetd

épitési beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara,
valamint koncesszioba adésra vonatkoz6
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a

kévetd hatvanadik napig.

azonnal 10 évig
koltségvetési beszamoldja
2. | Akdzfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszamara A kiilén
és személyi juttatasaira jogszabalyban
meghatérozott ideig,
vonatkozo Gsszesitett adatok, illetve dsszesitve a | Negyedévente de
vezetok és legalabb 1 évig
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és archivumban
rendszeres juttatésai, valamint koltségtéritése, az tartdsaval
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke dsszesitve
3. A kozfeladatot ellatd szerv altal nydjtott, az
allamhaztartasrol sz4l6 torvény szerinti
kéltségvetési thmogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tdmogatas céljara, 6sszegére, tovabba a||A dontés meghozatalat A kdzzétételt kdvetd
tamogatasi program megvaldsitasi helyére kdvetd hatvanadik napig 5 évig
vonatkozd adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési thmogatast visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond
Az édllamhaztartas pénzeszkozei felnasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartozé vagyonnal trténd
gazdalkodassal 6sszefiiggd, otmillio forintot elérd
o || azt meghalado eértéki arubeszerzésre, A dontés meghozatalat A kozzétételt kovetd

5 évig
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szerzédést kotd felek neve, a szerzédés értéke,
hatérozott id6re kotétt szerzGdés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai,
a védelmi és biztonsagi célu beszerzések adatai
és a minésitett adatok, tovabba a
kézbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIII. torvény
9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések,
és az azok eredményeként kotott szerzédések
adatai kivételével. A szerz6dés értéke alatt a
szerz8dés targyaért kikotott - altalanos forgalmi
ado nélkil szamitott - ellenszolgéltatast kell érteni,
ingyenes Ugylet esetén a vagyon piaci vagy kényv
szerinti értéke kdzul a magasabb dsszeget kell
figyelembe venni. Az id6szakonként visszatérd —
egy évnél hosszabb idétartamra kotott —
szerzbdéseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott dsszegét kell
alapul venni. Az egy kdltségvetési évben
ugyanazon szerz6dd féllel kotott azonos targyu
szerzGdések értékét egybe kell szamitani

A koncessziorol sz6l6 torvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok

A KUlon
jogszabalyban
meghatarozott ideig,

adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, Negyedevente de legalabb 1 évig

palyazat eredménye) archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai

ellatasara (igy kilondsen egyestlet tamogatasara, A kilon

foglalkoztatottjai szakmai és jogszabalyban

munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamara, meghatarozott ideig,

foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturélis, Negyedévente de

szocidlis és sporttevékenységet segité szervezet legalabb 1 évig

tAmogataséra, alapitvanyok altal ellatott archivumban

feladatokkal dsszefiiggé kifizetésre) forditott, tartasaval

otmillio forintot meghaladé kifizetések

Az Eurodpai Uni6 tdmogatasaval megvaldsuld Legalabb 1 évig

fejlesztések leirasa, az azokra vonatkoz6 Negyedévente archivumban

szerzédések tartasaval

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés Legalabb 1 évig

az ajanlatok elbirélasardl, a megkotott Negyedévente archivumban

szerzédésekrél)

tartasaval
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2. szamU melléklet - A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitése ligyében eljarasra
jogosultak meghatarozasa

A Térsasag vezetd tisztségviselbje a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények teljesitése lgyében a jelen
Szabalyzat szerinti eljarasra a kovetkez6 munkakért bet6ltdk szamara hatdroz meg jogosultsagot:

A megbizott adatfelelés Ellatandé feladatok
munkakére érintett adatkér
Kelt: Budapest, 2021. év hé _ . nap

Magyarsag Haza Nonprofit Kft.
képv: Csibi Krisztina ugyvezetd, 6nalléan
Zaradék:

Alulirottak tudomasul vessziik az eljarasra val6 jogosultsagunkat, és nyilatkozunk arrél, hogy jelen Szabalyzatban foglaltakat
megismertiik, annak rendelkezéseit magunkra nézve kételezének tartjuk.

Név Beosztas Kelt Alairas
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3. szamu melléklet - Adatigénylési Felelds kijelolése

ADATIGENYLESI FELELGS KIJELOLESE
Alulirott, Csibi Krisztina, mint a Magyarsag Haza Nonprofit Kft. (székhely: 1051 Budapest, Zrinyi utca 5.) vezet6
tisztségviseldje, egyben a munkaltatéi jogkdr gyakorldja, az alabbi személyt jeldlom ki a Kézérdeki adatok megismerésérdl
sz0l6 Szabalyzatban meghatarozott Adatigénylési Feleldsi feladatok ellatasara:

Adatigénylési Felelds:

név:

munkakor:

tevékenység megkezdésének idépontja:

mobil telefonszam:

e-mail ¢im:

Kelt: Budapest, 2021. év hé __.nap

Magyarsag Haza Nonprofit Kft.
képv.: Csibi Krisztina, Uigyvezetd, 6nalldéan

Tudomasulvételi zaradék:

Alulirott, tudomésul veszem, hogy kételes vagyok a vonatkozd Kdzérdekii adatok megismerésérél szdlé Szabélyzat
betartasaval ellatni az Adatigénylési Felelds feladatokat.

Kelt Budapest, 2021. év hé __.nap
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4, szamu melléklet - Kozérdekii adatigénylési kérelmek nyilvantartasa - sablon

KOZERDEKU ADATIGENYLESEK NYILVANTARTASA

A Tarsasag a kozérdek( adatigénylési kérelmeket jelen Szabalyzat 4. szdm( mellékletét képez6 Excel formatumd
elektronikus fajlban tartja nyilvan, melynek mindenkor hatélyos olvashatdé példanya elektronikusan az Adatigénylési
Felelésnél érhetd el.

Adatigénylés szama, iktatdszama

szervezet/
maganszemély/
média/

politikai szerepld

Adatigénylé tipusa

intézmény/
Adatok forrasa kirendeltség/
kdzponti szerv

Igény érkezésének idépontja

Az igény teljesitésének hatarideje

Az igény eléterjesztésének maodja, csatornaja

Az igény targya

Igen/
Nem/
Folyamatban/
Megsziintetve

Az igény alapjan tett intézkedések, igény teljesitése

nem kdzérdeki adat/

nem allt rendelkezésre az adat/

nem nyilvanos adat/ az adat tekintetében a Tarsasag nem
kdzérdek( adatkezeld/

déntést megalapozé adat

Az igény teljesitésének az idépontja vagy az
elutasitas indokai

Esetleges megjegyzés
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5. szamu melléklet - Adatlap a Nemzeti és Informaciészabadsag Hatdsag részére teljesitendd éves
jelentéshez

KOZERDEKU ES KOZERDEKBOL NYILVANOS ADAT

MEGISMERESE IRANTI KERELMEK OSSZESITESE | DARABSZAM/EV

Beérkezett dsszes kérelem

Teljesitett kérelmek

Részben teljesitett kérelmek

Elutasitott kérelmek

ADATIGENYLESI KERELMEK ELUTASITASI OKAI

Nem kdzérdekbdl vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatra
vonatkozott az adatigénylés

Az igényelt adat nem llt rendelkezésre

Az igényelt adatok az Infotv. 27. § (2) bekezdése
értelmében
nem nyilvanos adatok

Az igényelt adat vonatkozasaban a megkeresett szerv nem
mindstil kdzfeladatot ellaté szervnek

Az igényelt adatok az Infotv. 27. § (5) bekezdése alapjén
dontés megalapozasat szolgalo adatnak mindstilnek
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6. szamu melléklet - Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentd lap

IGENYLOLAP KOZERDEKU ADAT MEGISMERESE IRANT

A KOZERDEK(U ADATOT IGENYLO SZEMELY

(ADATIGENYLG) NEVE:

(Az adatigényléssel és a kérelem teljesitésével
kapcsolatban részletes informéaciokat a
http://www.magyarsaghaza.net  oldalon  taldl. Az

adatigénylést az alabbi modon juttathatja el a Tarsasag
részére: személyesen az 1051 Budapest, Zrinyi utca 5.
szam alatt, postan az el6zd cimre kildve, vagy e-mailben
az info@magyarsaghaza.net cimre kiildve.)

AZ ADATIGENYLO ELERHETOSEGE:

(belfdldi lakéhely vagy tartdzkodasi hely, e-mail cim,
telefaxszam, telefonszam)

AZ IGENYELT KOZERDEKU ADAT PONTOS
MEGHATAROZASA:

A KOZERDEKU ADATOKAT AZ ALABBIAK SZERINT
KEREM:

(A megfeleldt kérjik aldhuzassal jeldini.)

személyesen, csak az adatok megtekintésével
kivanom megismerni.

személyesen, az adatok megtekintésével kivanom
megismerni és masolatot is kérek.

masolatban igénylem, és a masolat:
- papir alapu legyen, amelyet kérem
- amegadott cimre megkiildeni,
- amegadott faxszamra megkiildeni;
- szamitbgépes adathordozd legyen (CD vagy

DVD), amelyet kérem a megadott cimre
megkildeni;
- elektronikus formatumd legyen, amelyet a

megadott e-mail cimre kérem megkuldeni.

EGYEB KERES, MEGJEGYZES:

Kelt:

Alairas
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7. szamu melléklet - Kozérdekii adatrdl készitett masolatért fizetend6 koltségtérités mértéke

AZ ELSZAMOLAS SZABALYAI ES AZ ELSZAMOLHATO KOLTSEGEK MERTEKE (KOLTSEGTERITES RENDELET)

a) ADATHORDOZO KOLTSEGE (MAXIMALIZALT OSSZEGEK, KORM. RENDELET 1.§)

Papir alapt adathordozd Méasolas mddja (szines/fekete-fehér)
Mésolat mérete (A/4, A/3)
10 oldal alatt nem allapithatd meg

Optikai adathordozé (CD, DVD) Adathordozd kozvetlen dnkoltsége, de maximalizalt dsszeg
(580, - Ft/adathordozd)
Egyéb elektronikus adathordozo (pendrive) Adathordozd kdzvetlen kdltsége

Mésolatkészitéshez sziikséges eszkdzdk hianya esetén | Kdzvetlenll a masolatkészités érdekében felmertilt, ahhoz
feltétlenil szilkséges, bizonylattal igazolt kéltségek

b) AZ ADATHORDOZO KEZBESITESI KOLTSEGE (KORM. RENDELET 2. §)

Postai tton térténd kézbesités Belfdldi kézbesités Hivatalos iratokra vonatkozo belféldi
kéltsége postai szolgaltatas dija
Kilfoldi kézbesités Egyetemes postai szolgaltatas

keretében tértivevény
tébbletszolgaltatassal feladott, konyvelt
kuldeményekre vonatkozé postai
szolgaltatas dija

Futérszolgélat (kivételes) Csak postai kézbesitésnek megfeleld dij

¢) MUNKAERO-RAFORDITAS (KORM. RENDELET 3-4. §)

Feltétele Alaptevékenység (kiszervezés koltsége nem) elldtasahoz
szilkséges (veszélyeztette a feladatellatast az igénylésben
kézrem(ikddd munkaerd kiesése) munkaerdforras aranytalan

igénybevétele
Figyelembe vehetd idbtartam Csak a 4 munkadrat meghaladé rész vehetd figyelembe
Figyelembe veheté munkafolyamatok Adat felkutatasa, 6sszesitése és rendszerezése,

adathordozérél mésolat készitése, meg nem ismerhet
adatok felismerhetetlenné tétele

Elektronikus uton t6rténé teljesités Mésolat készitéséhez szilkséges id6tartam csak akkor
vehet6 figyelembe, ha elektronikus formaban nem all
rendelkezésre az adat/ masolatkészités id6tartama rovidebb,
mint elektronikusan rendelkezésre bocsatani

Kéltségek megéllapitasa Munkaerd-raforditast személyenkénti bontasban kell
megallapitani, majd dsszesiteni

Munkaeré-raforditas = munkadrak szama X egy munkaorara
es6 tényleges jovedelem (rendszeres személyi juttatasok
dsszege /jarulék; prémium; jutalom; cafetéria nem vehetd
figyelembe/)

|détartamat személyenként egész oréra kerekitve kell
megallapitani

Osszes koltségként max. munkadranként atlagosan 4.400 Ft
vehet6 figyelembe
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8. szamu melléklet — Egyedi Kozérdekii Adatigénylési Tajékoztatd

A Térsasag a kezelésében 1év6 kdzérdek( vagy kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyadd, a jelen Szabalyzat
8. szamu Mellékletét képez8, a kdnnyebb kdzzététel érdekében kiilén dokumentumban szerkesztett Egyedi Kézérdeki
Adatigénylési Tajékoztatdt rendszeresiti, mely Tajékoztatd részletesen tartalmazza a kdzérdek( adatigényléseknek
Tarsasag szamara torténd benyujtasa és teljesitése menetét.

Az Egyedi Kézérdek( Adatigénylési Tajékoztato folyamatos, naprakészen tartasa az Adatigénylési Felelés kotelezettsége.
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